
KONAK BELEDİYESİ 

 SOSYAL YARDIM İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ KÜLTÜRVE SANAT ETKİNLİKLERİ 

ORGANİZASYON ŞARTNAMESİ 
İŞİN KONUSU: Belediyemizce düzenlenecek kültür ve sanat etkinliklerinin organizasyonu 

işi aşağidaki şartlarda gerçekleştirilecektir. 

 

1. Bu şartnamede Konak Belediyesi'nden "İDARE", işi gerçekleştirecek firmadan da 

"YÜKLENİCİ" olarak bahsedilecektir. 

 

2. YAPILACAK İŞİN ÖZELLİKLERİ: 

 

2.1) “KADININ İNSAN HAKLARI EĞİTİM PROGRAMI” GÜNLERİ-KİHEP 

   

2.1.1)Etkinlik haziran ayı içerisinde başlayıp, haftanın 2 günü,günde 8 saat üzerinden toplam 

12 haftalık bir eğitim verilecektir. 

2.1.2)Etkinlik İdare tarafından belirlenecek salonda gerçekleştirilecektir. 

2.1.3)Eğitmen için ödenecek kaşe bedeli Yüklenici tarafından karşılanacaktır. 

2.1.4)Eğitim programı sonunda verilecek sertifikalar Yüklenici tarafından karşılanacaktır. 

2.1.5)Programa katılacak olan eğitmenin ulaşım, yemek giderleri Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. 

2.1.6)Etkinlik sonrasında düzenlenecek “sertifika töreni” ve 100 kişilik kokteyl aşağıda 

belirtilen şekilde Yüklenici tarafından karşılanacaktır. 

 

Kokteyl Menüsü: 

Limitli meşrubat (Cola, fanta, karışık meyve suyu) 

Kuru pasta 

Yeterli sayıda bistro masa(Masa giydirilmesi yapılmış) 

 

2.1.7)Etkinliğin duyurusu için belirtilen görsel malzemeler Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. 

 

Basılacak Görsel Ürünler: 

 

2 Adet Banner  

1x2 boyutta 280 gr. vinile dört renk baskı   

 

 

 

 

 

2.2) “24.ULUSLARARASI ve ULUSAL SPİNA BİFİDA KONGRESİ” 

 

2.2.1)Etkinlik 27-30 Haziran 2013 tarihleri arasında gerçekleştirilecektir.   

2.2.2)Etkinlik İdare tarafından belirlenecek İzmir İli sınırlarında bulunan en az 4 yıldızlı bir 

otelin seminer salonunda gerçekleştirilecektir.  

2.2.3)Yurt dışından gelen ve kongrede görevli olan 60 konuğa verilecek anmalık ve 

hediyelikler Yükleniciye aittir.  

2.2.4)Etkinlik süresince engelli taşıma aracı temin edilmesi  işi Yükleniciye aittir. 



2.2.5)Etkinliğin duyurusu için belirtilen görsel malzemeler Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır.Basılacak görsel ürünlerde Konak Belediyesi logosu konulmalıdır ve 

Yükleniciye aittir. 

Basılacak Görsel Ürünler: 

 

100 Adet Afiş 

35 x50 boyuta, dijital, dört renkli baskı, kâğıt kuşe 200 gr.  

 
 
300 Adet A4 Boyutunda Program Broşürü  

170 gr kuşe kağıda çift yön renkli baskı  

  

300 Kitapçık  

28 yapraklı  (56 sayfaya tekabül eder)  

300 adet kongre kitapçığı (A4 BOYUTTA TÜRKÇE - İNGİLİZCE)  

110 gr kuşe kağıda kapak 170 gr mat kuşe  

 

100 Adet Kongre Davetiyesi  

21x10 cm boyutta 220 gr kuşe kağıda tek yön renkli baskı + uygun boyutta diplomat zarf  

 

140 yabancı konuğa İngilizce baskı broşür  

 

15 Adet Plaket  

 

200 Sayfalık 1000 Adet  “WORDS” Kitabının Basımı  

110 gr kağıda siyah beyaz baskı  

300 gr mat kuşe selefonlu kapak  

  

2 Banner   

Bir tanesi genel konsept diğeri programlı olacaktır. 

80x200 boyutta ,280 gr. vinile dijital dört renk baskı olacaktır.  

 

6 Pankart  
1x3 mtr. Boyutta,280 gr vinile dijital dört baskı, kuş gözlü, dikişli asma toplama işçiliği dâhil. 

  

 

 

 

 

2.3.) “MUHARREM AYI-AŞURE” ETKİNLİĞİ  

 

2.3.1)Aşure etkinliği kasım ayı içerisinde gerçekleştirilecektir. 

2.3.2)Etkinlik Konak İlçesi sınırlarında  İdare tarafından belirlenecek 3 ayrı noktada, 5000’er 

kişiden toplam 15.000 kişilik dağıtım yapılacaktır. 

2.3.3)Etkinlikte sahne alacak ve İdare tarafından belirlenecek yöresel sanatçının kaşe bedeli 

Yüklenici tarafından ödenecektir. 

2.3.4)Etkinlikte yapılacak aşureler  150 gramlık 5000 adet 3 parti halinde kapalı köpük 

kâselerde dağıtılacaktır. 

2.3.5)Her türlü ulaşım, ağırlama bedeli, ses, sahne ve ışık sisteminin kurulması işlemleri 

Yükleniciye aittir. 



2.3.6) Etkinliğin  duyurusu için aşağıda belirtilen görsel malzemeler İdare tarafından verilen 

tasarıma uygun olarak Yüklenici tarafından bastırılacak ve yerleştirilecektir. İdare tasarımın 

eksik ya da yanlış basılması durumunda yeniden baskı isteme hakkına sahip olacaktır.  

 

Basılacak Görsel Malzemeler  

 

 2 Banner   

1x2 boyutta,280 gr. vinile dijital dört renk baskı olacaktır.  

3 Pankart 

1x3 mtr. Boyutta,280 gr vinile dijital dört baskı, kuş gözlü, dikişli asma toplama işçiliği dâhil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4)“25 KASIM KADINA YÖNELİK ŞİDDETE KARŞI MÜCADELE VE 

DAYANIŞMA GÜNÜ” ETKİNLİĞİ  

 

2.4.1)“25 Kasım Kadına Yönelik Şiddete Karşı Mücadele ve Dayanışma Günü”  nedeniyle 

düzenlenen organizasyon kasım ayında İdarenin belirleyeceği salonda gerçekleştirilecektir.  

2.4.2)Konuşmacı olarak katılacak İstanbul ve Ankara’dan gelecek 10 konuğun Konak İlçesi 

sınırlarında bulunan en az 4 yıldızlı otellerde tek gecelik konaklama işi Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır.   

2.4.3)Kasım 2013 tarihinde düzenlenecek organizasyona katılacak konukların  uçakla geliş-

gidiş biletleri ve ağırlama giderleri Yüklenici tarafından karşılanacaktır. Geliş-gidiş tarihleri 

idarece Yükleniciye bildirilecektir. Ağırlama ve ulaşım giderleri kişi başı olarak ödenecektir.  

2.4.4)Etkinlik sonunda Konak İlçesi sınırlarında bulunan 1. sınıf bir restoranda sempozyuma 

şehir içi ve dışından katılacak 30 konuğa verilecek akşam yemeği Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. 

2.4.5)Etkinliğe katılacak katılımcılara verilmek üzere 350 adet etkinlik programı, bloknot ve 

kalemler Yüklenici tarafından karşılanacaktır.  

2.4.6)Kasım 2013 tarihinde düzenlenecek etkinliğe katılacak müzik grubu kaşe bedelleri 

Yüklenici tarafından sağlanacaktır.  

2.4.7)Katılımcılara etkinlik anısı olarak verilmek üzere İdare tarafından örneği verilecek 15 

adet anmalık ve plaket  Yüklenici tarafından temin edilecektir.  

2.4.8)Etkinlik süresince kullanılacak 2 (iki) adet masa çiçeği Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. 

2.4.9)Kasım 2013 tarihinde  “25 Kasım Kadına Yönelik Şiddete Karşı Mücadele Ve 

Dayanışma Günü”   konulu organizasyona katılacak konuklara ve katılımcılara oturum 

aralarında ve etkinlik sonrasında toplam 500 kişilik ikram Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır.(500 kişilik kokteyl)   

 

 

Kokteyl Menüsü: 

Karışık çerez; karışık mısır ve patates cipsi; dip soslu salatalık  

Limitli meşrubat (Cola, fanta, karışık meyve suyu) 



Kuru pasta yeterli sayıda bistro masa(Masa giydirilmesi yapılmış) 

 

2.4.10)Etkinliğin duyurusunda kullanılacak ve İdare tarafından verilecek tasarıma uygun 

olarak aşağıda belirtilen görsel malzemelerin baskısı Yüklenici tarafından yapılacaktır. 

 

 

 Basılacak görsel malzemeler 

 

100 Afiş 

35 x50 boyuta, dijital, dört renkli baskı, kâğıt kuşe 200 gr.  

 

1000 Program  

A5 boyutta ofset dört renkli baskı kâğıt kuye 170 gr.  

  

20 Katılım Belgesi  

A4 boyutta dijital, dört renkli baskı, kâğıt kuşe 300 gr. 

   

 

400 Yaka Kartı 

10x14 cm. boyutta, dijital, dört renkli baskı kâğıt kuşe 170gr,+10.20x14.20 ck pvc muhafaza 

ve klipsli kurdele dâhil.  

 

5 Pankart 

1x3 mt. Boyutta,280 gr vinile dijital dört renk baskısı, kuş gözlü, dikişli asma toplama işçiliği 

dahil. 

 

5 Demonte 

70x170 cm boyutta,280 gr.vinile dijital dört renk baskı dört tarafı çıtalı asma toplama işçiliği 

dahil. 

 

3 Banner        
1x2 boyutta 280 gr. vinile dört renk baskı   

 

 

 

 

 

 

2.5) “SEÇME VE SEÇİLME HAKKININ KAZANILMASI” İLE İLGİLİ SEMİNER 

 

2.5.1)“Kadının Seçme ve Seçilme Hakkının Kazanılması” yıl dönümü nedeniyle 

düzenlenecek organizasyon aralık ayı içerisinde İdarenin belirleyeceği salonda 

gerçekleşecektir. 

2.5.2)Aralık 2013 tarihinde düzenlenecek etkinlikler kapsamında katılacak 2 konuğun 

İstanbul ve Ankara’dan uçakla geliş – gidiş biletleri , Konak İlçesi sınırlarında bulunan en az 

4 yıldızlı otellerde 1 gecelik konaklama ve ağırlama giderleri Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. Geliş - gidiş tarihleri idarece Yükleniciye bildirilecektir. Ağırlama ve ulaşım 

giderleri kişi başı olarak ödenecektir.  

2.5.3Düzenlenecek panel sonunda Konak İlçesi sınırlarında bulunan 1. sınıf bir restoranda 

konuklara verilecek 10 kişilik akşam yemeği Yüklenici tarafından karşılanacaktır. 



2.5.4)Etkinlik süresince kullanılacak 2 adet masa çiçeği ve 10 adet anmalık Yüklenici 

tarafından karşılanacaktır. 

2.5.5)Düzenlenecek panelde, konuklara ve katılımcılara verilecek 250 kişilik ikramlar 

Yüklenici tarafından karşılanacaktır. (250 kişilik ) 

  

 

Kokteyl Menüsü: 

Karışık çerez; karışık mısır ve patates cipsi; dip soslu salatalık  

Limitli meşrubat (Cola, fanta, karışık meyve suyu) 

4 çeşit kanepe (Kaşar peynirli, zeytinli, jambonlu, meyveli) 

Yeterli sayıda bistro masa(Masa giydirilmesi yapılmış) 

 

2.5.6)Etkinliğin duyurusunda kullanılacak ve İdare tarafından verilecek tasarıma uygun olarak 

aşağıda belirtilen görsel malzemelerin baskısı Yüklenici tarafından yapılacaktır. 

 

Basılacak Görsel Malzemeler  

  

2 Banner   

1x2 boyutta,280 gr. vinile dijital dört renk baskı olacaktır.  

3 Pankart 

1x3 mtr. boyutta,280 gr vinile dijital dört baskı, kuş gözlü, dikişli asma toplama işçiliği dahil. 

3 Demonde  

70x170 cm. boyutta,280 gr. vinile dijital dört renk baskı tarafı çıtalı asma  

 

 

 

 

 

 

 

2.6) “YENİ YIL” KUTLAMASI ETKİNLİĞİ  

 

2.6.1)Etkinlikler aralık ayının son döneminde gerçekleştirilecektir. 

2.6.2)Düzenlenecek etkinliklerde sahne alacak 1 (bir) müzik grubunun kaşe bedeli, dekorları, 

her türlü ağırlama giderleri ve ses düzenleri Yüklenici tarafından karşılanacaktır.  

2.6.3)Etkinliklerde sahne düzenlemesi ve salon süslemeleri, ayrıca tüm süslemeler ve 

dekorasyon Yüklenici tarafından karşılanacaktır. 

2.6.4)Etkinliklere katılan konuklarımıza verilmek üzere   700 adet çeşitli anmalıklar Yüklenici 

tarafından karşılanacaktır. 

2.6.5)Belediyemiz tarafından düzenlenecek etkinliklerde, semt merkezlerimizde eğitim gören 

kadınlar ve hemşerilerimize verilecek 700 kişilik ikramlar Yüklenici tarafından 

karşılanacaktır. 

 

Kokteyl Menüsü: 

Karışık çerez; karışık mısır ve patates cipsi; dip soslu salatalık  

Limitli meşrubat (Cola, fanta, karışık meyve suyu) 

4 çeşit kanepe (Kaşar peynirli, zeytinli, jambonlu, meyveli) 

Yeterli sayıda bistro masa(Masa giydirilmesi yapılmış) 

 

 



 

 

 

 

2.6.6)Düzenlenecek etkinliklerin tanıtımı amacıyla basılacak her türlü baskı materyal 

Yüklenici tarafından sağlanacaktır. 

 

Basılacak Görsel Ürünler  

 

1000 Adet Sticker  

6 cm. çapında, alttan yapıştırma,4 renk, dijital baskı  

 

500 Adet Takvim  

  

5 Adet Banner 

1x2 boyutta 280 gr. vinile dört renk baskı    

 

 

Ses Sistemi  

 

4 adet 500 watt monitör 

6 adet 400 watt kabin 

1 adet 24 kanal dijital mikser 

4 adet power ve aparatları    

3 adet shure mikrofon  

 

 

 

 

 

 

 

 


