T.C.

IZMiR KONAK BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
TESKILAT, GOREV, YETKI VE CALISMA ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigtintin gorev, yetki ve sorumluluklar ile Midiirliigiin teskilat yapisini, ¢alisma
diizenine iligkin kurallari, usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak Midiirliigii ile
biinyesindeki birim ve personelin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢aligma diizenine iliskin
kurallari, usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu mali
yonetimi ve kontrol kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 2886 Devlet Ihale Kanunu, 2942/4650
say1l1 Kamulagtirma Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 5366
say1lt Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliginin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas1 hakkinda kanun, miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykiri
Yapilara Uygulanacak Bazi Islemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin
Degistirilmesi hakkinda Kanunun ve bu kanunlara dayanilarak gikarilan yonetmeliklere
dayanilarak diizenlenmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Bagkan : Konak Belediye Bagkanini,

b) Bagkanlik : Konak Belediye Baskanligini,

c¢) Bagkan Yardimcisi : Mudiirligiin bagli oldugu ilgili Bagkan Yardimeisini,
¢) Belediye : Konak Belediyesini

d) Birim : Midiirlik biinyesindeki alt birimleri,
e)Meclis : Konak Belediye Meclisini,

) Miidiir : Emlak ve Istimlak Midiiriinii

g) Miidiirliik : Emlak ve Istimlak Miidiirltigiinii

g) Personel : Emlak ve Istimlak Miidiirligii personelini,
h)Sef : Miidiirliik biinyesindeki alt Birim Yetkilisini,
1)Vb. : Ve benzeri,
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i)Vs. : Vesaire
j)Yonetmelik : Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Teskilat, Gorev, Yetki ve Calisma
esaslarina Dair Yonetmeligi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Baghlik ve Teskilat Yapisi

Kurulus

MADDE 5- (1) Miidiirliik, Belediyemizin 9/7/1984 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan
Miilga 3030 sayili kanunun 4. maddesine gore kurulmasi ile birlikte Miilga 1580 sayili Belediye
kanununun 88. maddesine gore ayni tarihte kurularak faaliyetini siirdiirmiis ve 22/4/2006 tarihli
Resmi Gazetede yayimlanan "Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve standartlarina iligkin Esaslarin Yiiriirliige Konulmas: Hakkinda Karar" hiikiimleri
dogrultusunda Belediye meclisinin 10/10/2006 tarih 139/2006 sayili karariyla kabul edilerek
kurulmustur.

Baghhk
MADDE 6- (1) Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagli olarak gorev yapar.

Teskilat yapisi

MADDE 7- (1) Midiirliik gérev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore ayrilmis
birimlerden olusur. Midiirliigiin 6rgiitlenme yapist agagidaki gibidir.

a) Miidiiriyet

b) Sef

c) Emlak Birimi

¢) Idari Isler Birimi

d) Istimlak Birimi

e) Kira Birimi

f) Tespit ve Kontrol Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorev ve sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Miidiirliigiin gérev ve sorumluluklart
a) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlarini diizenli bir sekilde tutmak, takip ve
kontroliinii saglamak, kullanim sekillerini tespit ederek Onerilerde bulunmak sureti ile
degerlendirilmelerini saglamak,
b) Belediyeye ait taginmazlarin satig, kat karsilig1 ile yapim, trampa, kira, ayni hak tesisi
islemlerini yiiriitmek,
c) Belediyeye ait hisseli parsellerinin izalesi i¢in ¢aligmalar yapmak,
¢) Kanun ve yonetmelik geregi yapilan iglemler neticesinde Belediyeye ait taginmazlar ile




ilgili her tiirlti islemin tapu miidiirliigiinde takibi ve sonuglandiriimasini saglamak,

d) Belediyeye yapilacak olan tasinmaz bagist ile ilgili islemleri yiiriitmek ve tapu tescilini
saglamak,

e) Tapu Kiittiigiinde Miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykir1 Yapilara
Uygulanacak Bazi iglemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi
hakkindaki Kanunun kapsaminda Belediyemiz lehine bulunan ipoteklerin terkini ile ilgili
islemleri ytliriitmek,

f) 1/1000 6lgekli Uygulama Imar planinda yol, yesil alan, park, pazar yeri, spor ve oyun
alani, belediye hizmet alani, otopark vb. kamu hizmetine ayrilan alanlarda ger¢ek veya tiizel
kigilerin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin kamulagtirilmast ile ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Kurumlar arasi taginmazlarin devir veya tahsis islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

8) 5 Yillik Imar Programimin Kamulastirmalar boliimiinii hazirlamak,

h) Kamulastirma davalari, Belediyeye ait tasinmazlardaki ortakligin giderilmesi, ecrimisil
vb. davalar hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigiine goriis olusturmak,

1) Belediyemize ait lojmanlarin personele tahsis ve tahliye vb. is ve islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak,

i) Belediyemiz miilkiyetindeki yerlerin kiraya verilmesi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

j) Belediyeye ait taginmazlarin veya Belediyenin gorev yetki ve sorumlulugunda bulunan
alanlarin fuzuli iggallerden olusan ecrimisillerin alinmasini saglamak,

k) Gorev alanina giren konularla ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca istenilen bilgileri
vermek ve yazigmalar1 yapmak,

1) Meclis karar1 alinmasi gereken durumlarda dosya hazirlayarak meclise sunmak,

m) Belediye hizmetleri igin ihtiyag duyulmasi halinde taginmaz kiralanmasi iglemlerini
gergeklestirmek,

n) Miidiirliik, bunlar diginda, mevzuatin 6ngérdiigii diger gorevler ile Baskanlikga verilen
gorevleri mevzuat ¢ergevesinde yapmak ve yiiriitmek.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Miidiiriin gérevleri

a) Miidiirliigline yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
ylriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her tiirlii tedbiri almak,

b) Miidiirligiin gérev alanina giren biitiin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklari gidermek,

c¢) Kendine bagh birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢aligmay1 saglamak,

¢) Miidiirliigiin 5018 sayili Kamu Maliye Y6netimi ve Kontrol Kanununa gére stratejik plan
dogrultusunda yillik biitgesini hazirlayip uygulamak,

d) Midiirliigiin gorev ve sorumluluk alanina giren konular1 Belediye Baskani veya Baskan
Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek, Miidiirliigii’ne intikal eden evraklarin ve gérevlerin
bagli birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglamak,

e) Miidiirligii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilmak,

f) Diger midiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile miidiirliikler




aras1 saglikli bilgi aligverisini saglamak,

g) Miidiirligiiniin birimlerince hazirlanan evraklar ve ¢aligmalari denetler, yonlendirir ve
onaylamak,

g) Miidiirliglinde ¢aliganlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale
getirilmesini saglamak,

h) Hizmet ve uygulamalarda aksamanin nedenini diger galisanlar ve ilgili birimlerle beraber
aragtirir, diizeltici ve onleyici faaliyetleri baglatir. Bu ¢aligmalarla ilgili kayitlarin tutulmasi ve
takibini saglamak,

1) Belediyenin Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan miidiirliikle ilgili
calismalar yapmak, hedefleri gergeklestirmek,

i) Miidiirliigiinde yapilan istatiksel ¢alismalar takip etmek,

j) Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri yapmak, varsa
ceza veya 0diil igin list makamlara teklifte bulunmak, personelin izin planlarini yapmak,
izinlerini kullanmasim saglamak, rapor, dogum, 6liim vb. konular ile 6zliik islemlerini takip ve
kontrol etmek,

k) Miidiirliigiin harcama yetkilisi gorevini yiiriitmek,

) Midirliigiin Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporunun
hazirlanmasini saglamak.

(2) Miidiiriin yetkileri

a) Miidiirlik gorevlerinin yerine getirilmesinde harcama yetkilisi sifatiyla Belediye
biitgesinde dngoriilen harcamalar1 yapmak,

b) Miidiirlik goérevlerinin yerine getirilmesinde personele gérev vermek ve miidiirliik
dahilinde gérev yerlerini degistirmekle yetkilidir.

(3) Midiiriin sorumluluklar

a) Midiir, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptig1 faaliyetlerden dolayi Belediye Baskanina veya
Bagkan yardimcisina ve yiiriirliikteki mevzuata karst sorumludur.

Sef'in gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Sefin gorev yetki ve sorumluluklari

a) Midiirliik birimlerinde yapilan tiim is ve islemlerin Miidiir adina mevzuata uygun olarak
tam ve zamaninda yapilmasini / yaptirilmasini saglamak,

b) Miidiirtin verdigi gorevleri yerine getirmek,

c) Bagli bulundugu Baskan Yardimcisinin kendisine vermis oldugu benzer goérevleri de
yerine getirmek,

¢) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklar inceler. Ilgili birime yazilacak yaziy:
hazirlar ve parafe ederek Miidiirlik Makamina sunmak,

d) Miidiirtin katilmasim gerekli gordiigii toplantilara katilmak,

e) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde ve verimli,
caligmasini saglamak,

f) Tim sikayetlerin cevaplandirilmasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini 6nleyici
tedbirlerin alinmasini saglamak,

g) Biriminde bulunan demirbaslarin korunmasini ve bunlarin uygun kullanilmalarini

saglamak,




g) Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek,

1) Calisma sonrasi diizenlenen raporlarin sonuglarina goére elde edilen performans
gostergelerini, onceden belirlenen hedeflerle karsilagtirmak, sorumluluk alan personelin
caligmalarint degerlendirmek ve varsa alinmasi gereken gelistirici nitelikte onlemleri
planlamak,

1) Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek egitim desteginin saglanmasi igin Miidiire
bilgi vermek.

(2) Sefin yetkileri

a) Midiirliik gorevlerinin yerine getirilmesi i¢in personele is boliigiimii ve dagitimi yapmak.

(3) Sefin sorumluluklari

a) Sef, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptig1 faaliyetlerden dolay: Belediye Baskanina veya
Baskan yardimcisina, Miidiir’e ve yiiriirliikteki mevzuata karsi sorumludur.

Emlak Birimi

MADDE 11- (1) Emlak Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢alismak,

b) Kamu Idarelerine ait tasinmazlarin Kaydmna Iliskin yonetmelik gercevesinde
Tasinmazlarin kaydini olusturmak, kayit {izerindeki her tiirlii degisiklik ve giincelleme
islemlerini yapmak ve takip etmek, yilsonlarinda veya gorev degisikliklerinde tasinmazlarin
devir islemlerini saglamak,

c) Belediyeye ait taginmazlarin Bilgisayar ve defter ortaminda kayitlarini tutmak, 5018 sayili
Kamu mali y6netimi ve kontrol kanunun geregi Mali hizmetler Miidiirliigiine gondermek,

¢) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli veya
miistakil parsellerin 3194 sayili Imar Kanunu ve 2886 sayili Devlet Thale Kanununa istinaden
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda, satis, kat/arsa/arazi karsilig1 anlasma ve
trampa islemlerini yapmak,

d) Belediyenin hissedar1 oldugu taginmazlarla ilgili, ortakligin giderilmesi (izale-i suyu) igin
Belediyece agilan veya Belediye aleyhine agilan davalarda gerekli bilgi ve belgelerle Miidiirliik
goriisii olugturarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine géndermek,

e) Miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykir1 Yapilara Uygulanacak Bazi
[slemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi hakkinda Kanunun,
3194 sayili Imar Kanunu ve 2886 sayili Devlet lhale Kanunu geregi Belediyeye ait
tasinmazlarin satisi veya bedel giincellemeleri igin olusturulan Kiymet Takdir Komisyonuna
raportorliik yapmak,

f) Belediyemiz adina sartli veya sartsiz olarak hibe islemlerinin takip, devir ve tapu tescil
islemlerini yapmak,

g) Belediyemiz adina tahsis edilen veya Belediyemiz miilkiyetinde olup da tahsis olarak
verilen taginmazlarin, takip, devir ve tapu kiittigiinde sinirli ayni hak tesisi ile ilgili islemlerin
yapmak,

g) Imar Planinda kamu kurumlarina ayrilan alanda kalan belediyemize ait taginmazlarin
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis iglemlerini yapmak,

h) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda taginmazlarin dosyalama igleminin yapilmasin: saglamak,




1) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar1 yapmak,

i) Kanun ve yonetmelik geregi yapilan islemler neticesinde tapu miidiirliigiinde tescil
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

j) Miilga 2981 sayili imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykir1 Yapilara Uygulanacak Bazi
Islemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degistirilmesi hakkinda Kanunun,
kapsaminda hak sahipleri adina tapu kiitiigiinde ipotekli olarak tescil edilen taginmazlarin
ipotek terkin iglemlerini saglamak,

k) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin
gorev ve yetkileri ¢ergevesinde katki sunmak.

idari isler Birimi

MADDE 12- (1) Idari Isler Biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢aligmak,

b) Miidiirliik personelinin 6zliik islerinin (ise baglama, her tiirlii izin, emeklilik, rapor vs.)
takibini yapmak ve personelle ilgili yapilan yazigmalar sicil dosyalarinda arsivlemek,

¢) Personelin iicretine konu bordro puantajlar: islemlerini yapmak, takip etmek,

¢) Midiirliik ihtiyaglarini temin etmek ve bunlara iligkin tiim 6deme evraklarini hazirlamak,

d) Midiirliik giderlerini biitge 6deneklerine gore diizenlemek, takip etmek,

e) Midiirliige gelen bagvuru evraklarinin elektronik belge yonetim sistemi (EBYS)
tizerinden kaydini yaparak Miidiire iletilmesini saglamak,

f) Mudiirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere zimmet karsilig
vermek,

g) Miidiirliigiin aylik ve yillik ¢aligma raporunun hazirlanmasini saglamak,

g) Midiirliikte goérevli personelin yurti¢ci ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerde avans
evrakini diizenleyip ilgili kisinin avans almasini saglar. Gorev doniisii sonrasinda avans
kapatma islemini sonuglandirmak,

h) Miidiirliigiin ihtiyaci olan demirbag ve diger malzemelerinin alinmasinin teminini
saglamak,

1) Miidiirlik demirbas islemlerini yiiriitmek ve demirbaslara iliskin sozlesme ve garanti
belgeleri ile ilgili evraklarin argivlenmesini saglamak,

i) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda dosyalama igleminin yapilmasini saglamak,

j) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar yapmak,

k) Miidiirliigiin Stratejik Plan, Biitge ve Performans, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda
Birimin gérev ve yetkileri ¢ergevesinde katki sunmak ve diger birimlerle koordineli ¢alisarak
hazirlanmasini saglamak,

1) Miidiirliige avans yolu ile alinan ayniyat malzemelerini donemler halinde raporlayarak
Mali Hizmetler Mudiirligiine gondermek,

m) Islemi tamamlanan evraklarin ¢ikisim yapmak, arsivlemek ve ¢ikisi yapilan evraklarin
ilgilisine dagitimini yapmak,

n) Miidiirliigiin yillhik gelir-gider biitgesini ve {icret tarifesini diger birimlerle koordineli
caligarak hazirlamak,

0) Birim personellerinin herhangi bir nedenle goérevlerinden ayrilmalart durumunda
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gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan
esyalari, bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gérevliye devir teslimini yapmak.

Istimlak Birimi

MADDE 13- (1) istimlak Biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢aligmak,

b) 1/1000 &lgekli Uygulama Imar planinda yol, yesil alan, park, pazar yeri, semt spor ve
oyun alani, belediye hizmet alani, otopark vb. olarak kamu hizmetine ayrilan alanlarda bulunan
gergek ve tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan ve kamu ihtiyaci igin dncelikli olup, ¢alisma
programimizda olan taginmazlarin 2942/4650 sayilh Kamulastirma Kanunu geregi
kamulastirma islemlerini baslatmak, takip etmek ve sonuglandirmak,

¢) Kamulastirilan taginmazlarin ilgili Tapu Sicil Miidiirliiklerinde tapularinin Belediye adina
devrinin veya kamuya terklerini saglamak,

¢) 2942/4650 sayili Kamulagtirma Kanunu geregi Belediye biinyesinde kurulan Kiymet
Takdir Komisyonu ve Uzlagma Komisyonuna raportorliik yapmak,

d) 5 Yillik imar programim ilgili birimlerle birlikte hazirlamak,

e) Istimlak nedeniyle uzlasilamayan tasinmaz maliklerince Belediye aleyhine agilan davalara
veya Kamulagtirmasiz el atma davalari ile ilgili bilirkisi raporlarina gerekli emsalleri sunarak,
Belediyemiz lehine Miidiirliik goriisii hazirlayarak bilgi vermek,

f) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglamak,

g) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar1 yapmak,

g) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliginin Yenilenerek Korunmasi ve
Yasatilarak Kullanilmasi hakkinda kanun ile 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiyat Varliklarini Koruma
Kanununa istinaden, 2942/4650 sayili Kamulastirma Kanunu geregi kamulastirma islemlerini
baglatmak, takip etmek ve sonuglandirmak,

h) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin
gorev ve yetkileri gergevesinde katki sunmak,

1) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliginin Yenilenerek Korunmasi ve
Yagsatilarak Kullanilmasi hakkinda kanun ile 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma
Kanununa istinaden yapilacak Kamulastirma iglemlerinde, Kamulastirma bedelleri ile ilgili
katki paylarinin Belediyemize 6denmesi hususunda Izmir Valiligi Yatim izleme ve
Koordinasyon Bagkanligindan talepte bulunmak ve takibini saglamak,

1) Kamulastirmasi tamamlanarak Belediye adina tescil edilen taginmazlar ile ilgili bilgi
formu olusturarak taginmaz kaydinin olugmasi igin Emlak Birimine gondermek.

Kira Birimi

MADDE 14- (1) Kira Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢aligmak,

b) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu’na gére belediyemiz miilkiyetindeki yerlerin kiraya
verilmesi ile ilgili ihale dosyalarini hazirlamak, ihale sonrasi s6zlesme ve yer teslimi islemlerini
yapmak,

¢) Yapilan kiralama islemlerinde sozlesmeden dogan akde aykiriliklarin giderilmesi igin
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Hukuk Isleri Miidiirliigiine dava agilmasi, bilgi ve belgelerin gonderilmesi, agilan davalar ile
ilgili yazigmalarin siirdiiriilmesi, Miidiirliik goriisii hazirlayarak bilgi verilmesini saglamak,

¢) 2946 sayili Kamu Konutlart Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda belediyemize
ait lojmanlarin personele tahsis ve tahliye vb. is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

d) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglamak,

e) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapmak,

f) Belediyemiz tarafindan kullanilmak tizere taginmazlarin kiralama islemini yapmak,

g) Kiralanma siiresi i¢inde ve sozlesme hiikiimlerine gore kira bedellerinin artirilmasint
saglamak,

g) Kira stiresi dolan taginmazlarin tahliye islemlerini gerceklestirerek teslim almak, tahliye
etmeyenler hakkinda siiresi iginde yasal islemleri baslatmak ve takip etmek,

h) Belediyeye ait taginmazlarin veya Belediyenin gérev yetki ve sorumlulugunda bulunan
alanlarin fuzuli isgallerden olusan ecrimisiller ile ilgili tiim yazismalar1 yapmak, takip etmek
ve sonu¢landirmak,

1) 2886 sayili kanunun 75. maddesine istinaden génderilen ecrimisiller ile ilgili dava agilmasi
durumunda Hukuk Isleri Miidiirliigiine agilan davalar ile ilgili bilgi ve belgelerin génderilmesi,
yazigmalarin siirdiiriilmesi, Miidiirliik goriigii hazirlayarak sunulmasini saglamak,

1) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin
gorev ve yetkileri gergevesinde katki sunmak,

j) Lojmanlarin bakim ve onarim taleplerine istinaden ilgili Mudirlikler ile gerekli
yazigmalari yapmak ve koordinasyonu saglamak,

k) Belediye hizmetleri i¢in ihtiya¢ duyulmasi halinde tasinmaz kiralanmasi islemlerini
gergeklestirmek.

Tespit ve Kontrol Birimi

MADDE 15- (1) Tespit ve Kontrol Biriminin gérev, yetki ve sorumluluklari

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢aligmak,

b) Belediyeye ait arsa ve arazileri siirekli kontrol altinda tutulmasini saglamak,

¢) Belediyeye ait taginmazlarin veya Belediyenin gorev yetki ve sorumlulugunda bulunan
alanlarin fuzuli iggallerinin tespitinin saglanmast, tutanak altina alinmasi gerektiginde ecrimisil
islemlerine baglanmasi i¢in Kira birimine iletilmesini saglamak,

¢) 2942/4650 sayili Kamulastirma Kanunu geregi Belediye biinyesinde kurulan Kiymet
Takdir Komisyonuna raportorliik yapmak,

d) Belediyemizce diger kurumlarin kullanimina tahsis edilen taginmazlarin rutin
kontrollerinin saglanmasi, Kamu Idarelerine Ait Taginmazlarin Tahsisi hakkinda yonetmeligin
9. ve 12. maddelerine aykiri durumun tespit edilmesi durumunda tespitin Emlak birimine
iletilmesini saglamak,

e) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin
gorev ve yetkileri gergevesinde katki sunmak.

f) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda y6netmelik dogrultusunda dosyalama igleminin yapilmasini saglamak.




DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Imza yetkilisi

MADDE 16- (1) Miidiirliigiin, is ve islemlerinin yiiriitiilmesinde konu ve kapsami
belirtilmek suretiyle, miidiirden sonra gelmek ve miidiire karst sorumlu olmak {izere miidiiriin
teklifi ve Belediye Bagkani onayi ile bir veya birden fazla imza yetkilisi gorevlendirilebilir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik
Madde 17- (1) Konak Belediye Meclisinin 5/7/2012 tarih ve 130/2012 say1l1 karari ile kabul
edilen Miidiirliik Teskilat Gorev ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi yiiriirlikten kaldirilmigtir.

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 18- (1) Bu Yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Y6netmelik, Konak Belediye Meclisince onaylanmasini miiteakip ilan
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yoénetmelik hiikiimlerini Konak Belediye Bagkani yiirtitiir.

b




