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Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidurlugii ile 

bunyesindeki birim ve personelin gdrev, yetki ve sorumluluklan ile galerna duzenine ili^kin
kurallan, usul ve esaslari kapsar.

BiRINCi BOLUM
Ama?, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

T.C.
Izmir konak belediye ba^kanligi

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
TE§KILAT, GOREV, YETKI VE ^ALI§MA ESASLARI 

HAKKINDA YONETMELIK

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gepen;
a) Balkan
b) Ba§kanlik
c) Balkan Yardimcisi 
?) Belediye
d) Birim
e)Meclis
f) MUdur
g) Mudiirluk
g) Personel
h)§ef
i) Vb.

: Konak Belediye Ba§kamm,
: Konak Belediye Ba^kanligmi,
: Mudurlugiin bagli oldugu ilgili Balkan Yardimcisim,
: Konak Belediyesini
: Mudiirluk bunyesindeki alt birimleri,
: Konak Belediye Meclisini,
: Emlak ve istimlak Mudiiriinu
: Emlak ve Istimlak Mudiirlugunu
: Emlak ve Istimlak Mudiirliigu personelini,
: Mudiirliik bunyesindeki alt Birim Yetkilisini,
: Ve benzeri,

Ama?
MADDE 1- (1) Bu Ydnetmeligin amaci Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak

Mudurlugiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan ile Mudurliigiin te§kilat yapisim, ?ah§ma
duzenine ili§kin kurallan, usul ve esaslanm belirlemektir.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik 5393 sayih Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu mali 

ydnetimi ve kontrol kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 2886 Devlet Ihale Kanunu, 2942/4650
sayili Kamula§tirma Kanunu, 2863 sayili Kiiltur ve Tabiat Varliklanm Koruma Kanunu, 5366
sayili Yipranan Tarihi ve Kiilturel Ta§inmaz Varligmm Yenilenerek Korunmasi ve Ya^atilarak
Kullamlmasi hakkinda kanun, miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykin
Yapilara Uygulanacak Bazi I^lemler ve 6785 sayili Imai' Kanununun Bir Maddesinin
Degi§tirilmesi hakkinda Kanunun ve bu kanunlara dayamlarak pikanlan ydnetmeliklere
dayamlarak duzenlenmi§tir.

KTAY
i i^lerF^iduru
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Baghlik
MADDE 6- (1) Konak Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidurlugu, Belediye Ba§kamna veya 

gdrevlendirecegi Balkan Yardimcisina bagli olarak gorev yapar.

i) Vs.
j) ¥dnetmelik

: Vesaire
: Emlak ve Istimlak Miidurliigu Te^kilat, Gorev, Yetki ve Qah§ma 
esaslarma Dair Ydnetmeligi ifade eder.

IKINCi BOLUM 
Kurulu§, Baghlik ve Te§kilat Yapisi

ASLIMIN aynidir

UCUNCU BOLUM 
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Mudiirlugiin gorev ve sorumluluklan
MADDE 8- (1) Mudiirlugiin gorev ve sorumluluklan

a) Belediyeye ait ta^mmaz mallarm kayitlarim diizenli bir §ekilde tutmak, takip ve 
kontroliinii saglamak, kullamm §ekillerini tespit ederek dnerilerde bulunmak sureti ile 
degerlendirilmelerini saglamak,

b) Belediyeye ait ta§inmazlarin sati§, kat kar§iligi ile yapim, trampa, kira, ayni hak tesisi 
i§lemlerini yuriitmek,

c) Belediyeye ait hisseli parsellerinin izalesi i^in ^ali^malar yapmak,
9) Kanun ve ydnetmelik geregi yapilan i§lemler neticesinde Belediyeye ait ta§inmazlar ile

OileikAliROKTAY

Te§kilat yapisi
MADDE 7- (1) Mudiirliik gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore aynlmi? 

birimlerden olu§ur. Mudiirliigiin drgiitlenme yapisi a^agidaki gibidir.
a) Miidiiriyet
b) §ef
c) Emlak Birimi
9) Idari j§ler Birimi
d) istimlak Birimi
e) Kira Birimi
f) Tespit ve Kontrol Birimi

Kurulu§
MADDE 5- (1) Mudiirliik, Belediyemizin 9/7/1984 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan 

Miilga 3030 sayili kanunun 4. maddesine gore kurulmasi ile birlikte Mulga 1580 sayili Belediye 
kanununun 88. maddesine gore ayni tarihte kurularak faaliyetini stirdurmu§ ve 22/4/2006 tarihli 
Resmi Gazetede yayimlanan "Belediye ve Bagli Kurulu^lan ile Mahalli Idare Birlikleri Norm 
Kadro like ve standartlarina ili§kin Esaslarm Yiirtirliige Konulmasi Hakkinda Karar" hukiimleri 
dogrultusunda Belediye meclisinin 10/10/2006 tarih 139/2006 sayili karanyla kabul edilerek 
kurulmu$tur.
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Mudiiriin gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 9- (1) Mudiirun gorevleri
a) Mudurliigune yasa ve ydnetmeliklerle verilmi§ olan gdrevlerin mevzuata uygun olarak 

yuriitulmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her turlii tedbiri aimak,
b) Miidurlugun gorev alanina giren biitun konularda personeli ile ilgili olarak gerekli 

gdrevlendirmeleri yapmak, Mudiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakhklan gidermek,
c) Kendine bagli birimler arasinda uyumlu ve koordineli ^ali^mayi saglamak,
9) Mudurliigun 5018 sayili Kama Maliye Yonetimi ve Kontrol Kanununa gore stratejik plan 

dogrultusunda yillik but^esini hazirlayip uygulamak,
d) Miidurlugun gorev ve sorumluluk alanina giren konulari Belediye Ba§kam veya Balkan 

Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitun yasal mevzuat 
hukiimlerine uygun olarak yerine getirmek, Mudurlugii’ne intikal eden evraklarm ve gdrevlerin 
bagli birimler arasinda dagihmim ve denetimini saglamak,

e) Mudurlugii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilmak,
f) Diger mudurliiklerle ortak yuriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile mudurliikler

JDil
( Ya.
ASLININ AYNlblR

gOKTA^

ilgili her turlii i§lemin tapu mudiirliigiinde takibi ve sonu^landirilmasim saglamak,
d) Belediyeye yapilacak olan ta§inmaz bagi§i ile ilgili i§lemleri yuriitmek ve tapu tescilini 

saglamak,
e) Tapu Kutiigiinde Miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykiri Yapilara 

Uygulanacak Bazi i§lemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degi§tirilmesi 
hakkindaki Kanunun kapsaminda Belediyemiz lehine bulunan ipoteklerin terkini ile ilgili 
i§lemleri yuriitmek,

f) 1/1000 ol^ekli Uygulama Imar plamnda yol, ye§il alan, park, pazar yeri, spor ve oyun 
alam, belediye hizmet alam, otopark vb. kamu hizmetine ayrilan alanlarda ger^ek veya tiizel 
ki§ilerin miilkiyetinde bulunan ta^inmazlarm kamula§tirilmasi ile ilgili i§ ve i^lemleri yapmak,

g) Kurumlar arasi ta§inmazlarin devir veya tahsis i§lemlerinin yiirutiilmesini saglamak,
g) 5 Yillik Imar Programinin Kamula§tirmalar boliimiinii hazirlamak,
h) Kamula^tirma davalan, Belediyeye ait ta^inmazlardaki ortakhgin giderilmesi, ecrimisil 

vb. davalar hakkinda Hukuk I§leri Mudurliigune gdrii§ olu§turmak,
1) Belediyemize ait loj maniarm personele tahsis ve tahliye vb. i§ ve i§lemlerin 

yuriitiilmesini saglamak,
i) Belediyemiz miilkiyetindeki yerlerin kiraya verilmesi ile ilgili i§lemlerin yiirutiilmesini 

saglamak,
j) Belediyeye ait ta$inmazlarin veya Belediyenin gorev yetki ve sorumlulugunda bulunan 

alanlarm fuzuli i§gallerden olu§an ecrimisillerin ahnmasim saglamak,
k) Gorev alanina giren konularla ilgili kamu kurum ve kurulu§larinca istenilen bilgileri 

vermek ve yazi§malari yapmak,
l) Meclis karan ahnmasi gereken durumlarda dosya hazirlayarak meclise sunmak,
m) Belediye hizmetleri i^in ihtiyaQ duyulmasi halinde ta§inmaz kiralanmasi i^lemlerini 

gersekle§tirmek,
n) Miidurluk, bunlar di§mda, mevzuatin ongordiigii diger gorevler ile Ba^kanhk^a verilen 

gorevleri mevzuat ^er^evesinde yapmak ve yuriitmek.



§ikayet nedeninin tekrar etmesini onleyici

ROKTAYPile 
n?azi

ASLININ AYNID^

§ef in go rev yetki ve sorumluluklari
MADDE 10- (1) §efin gdrev yetki ve sorumluluklari
a) Mudiirluk birimlerinde yapilan turn ve i§lemlerin Mildiir adina mevzuata uygun olarak 

tarn ve zamamnda yapilmasim / yaptirilmasini saglamak,
b) Mudiirun verdigi gorevleri yerine getirmek,
c) Bagli bulundugu Balkan Yardimcisimn kendisine vermi§ oldugu benzer gorevleri de 

yerine getirmek,
9) Mudtir tarafindan kendisine havale edilen evraklan inceler. Ilgili birime yazilacak yaziyi 

hazirlar ve parafe ederek Mudiirluk Makamina sunmak,
d) Mudiiriin katilmasim gerekli gordiigii toplantilara katilmak,
e) Biriminde gdrevli personelden sorumlu olup, personelin uyum i^inde ve verimli, 

9ah§masini saglamak,
f) Turn §ikayetlerin cevaplandinlmasi ve

tedbirlerin alinmasim saglamak,
g) Biriminde bulunan demirba§larm korunmasim ve bunlarm uygun kullamlmalarim 

saglamak,

arasi saghkh bilgi ah§veri$ini saglamak,
g) Mudiirliigunun birimlerince hazirlanan evraklan ve Qah^malan denetler, ydnlendirir ve 

onaylamak,
g) Mudurliigiinde ^ali^anlarm gdrev, yetki ve sorumluluklanm belirler ve yazili hale 

getirilmesini saglamak,
h) Hizmet ve uygulamalarda aksamanm nedenini diger ^ali^anlar ve ilgili birimlerle beraber 

ara^tinr, diizeltici ve onleyici faaliyetleri ba^latir. Bu ^ah^malarla ilgili kayitlarm tutulmasi ve 
takibini saglamak,

1) Belediyenin Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan mudiirlukle ilgili 
9ali$malar yapmak, hedefleri ger^ekle^tirmek,

i) Mudurliigiinde yapilan istatiksel gali^malan takip etmek,
j) Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri yapmak, varsa 

ceza veya ddiil i^in list makamlara teklifte bulunmak, personelin izin planlarmi yapmak, 
izinlerini kullanmasmi saglamak, rapor, dogum, dliim vb. konular ile ozliik i§lemlerini takip ve 
kontrol etmek,

k) Mudiirliigun harcama yetkilisi gdrevini yurutmek,
l) Miidiirlugiin Stratejik Plan, Biit^e ve Performans Programi, Faaliyet Raporunun 

hazirlanmasim saglamak.
(2) Miidiiriin yetkileri
a) Miidiirliik gdrevlerinin yerine getirilmesinde harcama yetkilisi sifatiyla Belediye 

biit^esinde dngdriilen harcamalan yapmak,
b) Miidiirliik gdrevlerinin yerine getirilmesinde personele gdrev vermek ve miidiirliik 

dahilinde gdrev yerlerini degi§tirmekle yetkilidir.
(3) Mtidtiriin sorumluluklari
a) Miidiir, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptigi faaliyetlerden dolayi Belediye Ba§kanma veya 

Balkan yardimcisina ve yiiriirlukteki mevzuata kar§i sorumludur.
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Emlak Birimi
MADDE 11- (1) Emlak Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari
a) Mildiir ve §efin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ^ah^mak,
b) Kamu Idarelerine ait ta^mmazlarin Kaydina lli§kin ydnetmelik ^er^evesinde 

Ta§inmazlarm kaydim olu§turmak, kayit iizerindeki her turlii degi§iklik ve giincelleme 
i§lemlerini yapmak ve takip etmek, yilsonlarmda veya gorev degi§ikliklerinde ta§inmazlann 
devir i$lemlerini saglamak,

c) Belediyeye ait ta§inmazlarin Bilgisayar ve defter ortaminda kayitlanni tutmak, 5018 sayili 
Kamu mali yonetimi ve kontrol kanunun geregi Mali hizmetler Mudurliigune gondermek,

9) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmemi§ hisseli veya 
miistakil parsellerin 3194 sayili imar Kanunu ve 2886 sayili Devlet Ihale Kanununa istinaden 
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda, sati§, kat/arsa/arazi kar§ihgi anla§ma ve 
trampa i§lemlerini yapmak,

d) Belediyenin hissedan oldugu ta§inmazlarla ilgili, ortakhgin giderilmesi (izale-i §uyu) i^in 
Belediyece a^ilan veya Belediye aleyhine a^ilan davalarda gerekli bilgi ve belgelerle Mudiirluk 
goru§u olu§turarak Hukuk I§leri Mudurliigune gondermek,

e) Mulga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykin Yapilara Uygulanacak Bazi 
i§lemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degi§tirilmesi hakkinda Kanunun, 
3194 sayili Imar Kanunu ve 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu geregi Belediyeye ait 
ta^inmazlarin sati§i veya bedel giincellemeleri i^in olu§turulan Kiymet Takdir Komisyonuna 
raportorliik yapmak,

f) Belediyemiz adina §arth veya §artsiz olarak hibe i§lemlerinin takip, devir ve tapu tescil 
i§lemlerini yapmak,

g) Belediyemiz adina tahsis edilen veya Belediyemiz miilkiyetinde olup da tahsis olarak 
verilen ta§inmazlarm, takip, devir ve tapu kutiigiinde simrh ayni hak tesisi ile ilgili i§lemlerin 
yapmak,

g) Imar Planmda kamu kurumlarma aynlan alanda kalan belediyemize ait ta§inmazlarm 
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis i$lemlerini yapmak,

h) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Ar§iv Hizmetleri 
Hakkinda ydnetmelik dogrultusunda ta§inmazlarin dosyalama i§leminin yapilmasim saglamak,

g) Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek,
i) Qah§ma sonrasi diizenlenen raporlarm sonu^larma gore elde edilen performans 

gdstergelerini, dnceden belirlenen hedeflerle kar§ila§tirmak, sorumluluk alan personelin 
9ali§malarmi degerlendirmek ve varsa ahnmasi gereken geli§tirici nitelikte dnlemleri 
planlamak,

i) Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek egitim desteginin saglanmasi i^in Miidure 
bilgi vermek.

(2) $efin yetkileri
a) Miidurliik gdrevlerinin yerine getirilmesi igin personele i§ bdlii§umu ve dagitimi yapmak.
(3) §efin sorumluluklari
a) $ef, yetki ve gdrevleri ile ilgili yaptigi faaliyetlerden dolayi Belediye Ba§kanina veya 

Balkan yardimcisina, Miidiir’e ve yiirurltikteki mevzuata kar§i sorumludur.
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i) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazi^malan yapmak,
i) Kanun ve ydnetmelik geregi yapilan i§lemler neticesinde tapu mudiirlugunde tescil 

i§lemlerinin ger^ekle^tirilmesini saglamak,
j) Miilga 2981 sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykin Yapilara Uygulanacak Bazi 

i§lemler ve 6785 sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin Degi^tirilmesi hakkinda Kanunun, 
kapsaminda hak sahipleri adina tapu kiitugunde ipotekli olarak tescil edilen ta^inmazlarin 
ipotek terkin i§lemlerini saglamak,

k) Stratejik Plan, Butge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin 
gorev ve yetkileri ^ergevesinde katki sunmak.

Idari I§ler Birimi
MADDE 12- (1) Idari I§ler Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari
a) Miidur ve §efin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda 9ali§mak,
b) Miidurluk personelinin dzluk i§lerinin (i§e ba§lama, her turlii izin, emeklilik, rapor vs.) 

takibini yapmak ve personelle ilgili yapilan yazi§malan sicil dosyalarmda ar§ivlemek,
c) Personelin ucretine konu bordro puantajlan i§lemlerini yapmak, takip etmek,
9) Miidiirluk ihtiya91arim temin etmek ve bunlara ili§kin turn ddeme evraklanm hazirlamak,
d) Miidurluk giderlerini but9e ddeneklerine gore diizenlemek, takip etmek,
e) Mudiirliige gelen ba§vuru evraklarmm elektronik beige ydnetim sistemi (EBYS) 

iizerinden kaydim yaparak Miidure iletilmesini saglamak,
f) Mudiirden havaleleri yapilan evraklan ilgili birimlere veya ki§ilere zimmet kar§iligi 

vermek,
g) Mudurliigiin aylik ve yillik 9ah$ma raporunun hazirlanmasim saglamak,
g) Mudurliikte gdrevli personelin yurti9i ve yurtdi§i ge9ici gdrevlendirmelerde avans 

evrakim diizenleyip ilgili ki§inin avans almasim saglar. Gorev donu$u sonrasinda avans 
kapatma i§lemini sonu91andirmak,

h) Mudurliigiin ihtiyaci olan demirba§ ve diger malzemelerinin alinmasmm teminini 
saglamak,

1) Mudiirliik demirba? i§lemlerini yiirutmek ve demirba$lara ili§kin sdzle§me ve garanti 
belgeleri ile ilgili evraklarm ar§ivlenmesini saglamak,

i) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Ar§iv Hizmetleri 
Hakkinda ydnetmelik dogrultusunda dosyalama i§leminin yapilmasim saglamak,

j) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazi§malar yapmak,
k) Mudurliigiin Stratejik Plan, BiH^e ve Performans, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda 

Birimin gorev ve yetkileri 9er9evesinde katki sunmak ve diger birimlerle koordineli 9ah§arak 
hazirlanmasim saglamak,

l) Miidiirliige avans yolu ile alinan ayniyat malzemelerini ddnemler halinde raporlayarak 
Mali Hizmetler Mudiirliigiine gdndermek,

m) i§lemi tamamlanan evraklarm 9iki§im yapmak, ar§ivlemek ve 9iki§i yapilan evraklarm 
ilgilisine dagitimim yapmak,

n) Miidtirliigiin yillik gelir-gider but9esini 
9ah§arak hazirlamak,

o) Birim personellerinin herhangi bir nedenle gorevlerinden aynlmalan durumunda

ve iicret tarifesini diger birimlerle koordineli

^juJejtVROKTAY

ASLININ AYNIDIR



gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan 
e§yalan, bir ^izelgeye bagli olarak yeni gbrevliye devir teslimini yapmak.

Kira Birimi
MADDE 14- (1) Kira Biriminin gdrev, yetki ve sorumluluklan
a) Mudiir ve $efin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ^ah^mak,
b) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu’na gore belediyemiz mulkiyetindeki yerlerin kiraya 

verilmesi ile ilgili ihale dosyalarmi hazirlamak, ihale sonrasi sdzle§me ve yer teslimi i§lemlerini 
yapmak,

c) Yapilan kiralama i§lemlerinde sozle§meden dogan akde aykirihklann giderilmesi i?in

Istimlak Birimi
MADDE 13- (1) istimlak Biriminin gdrev, yetki ve sorumluluklan
a) Mtidur ve §efin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda sah^mak,
b) 1/1000 dlgekli Uygulama Imar plamnda yol, ye§il alan, park, pazar yeri, semt spor ve 

oyun alam, belediye hizmet alam, otopark vb. olarak kamu hizmetine aynlan alanlarda bulunan 
ger$ek ve tiizel ki§ilerin rniilkiyetinde bulunan ve kamu ihtiyaci i<?in dncelikli olup, ^ah^ma 
programimizda olan ta§inmazlarin 2942/4650 sayili Kamula§tirma Kanunu geregi 
kamula$tirma i§lemlerini ba§latmak, takip etmek ve sonuijlandirmak,

c) Kamula§tinlan ta§inmazlarm ilgili Tapu Sicil Mudurliiklerinde tapularmm Belediye adina 
devrinin veya kamuya terklerini saglamak,

9) 2942/4650 sayili Kamula§tirma Kanunu geregi Belediye biinyesinde kurulan Kiymet 
Takdir Komisyonu ve Uzla§ma Komisyonuna raportdrluk yapmak,

d) 5 Yillik imar programini ilgili birimlerle birlikte hazirlamak,
e) istimlak nedeniyle uzla§ilamayan ta§inmaz maliklerince Belediye aleyhine a^ilan davalara 

veya Kamula§tirmasiz el atma davalari ile ilgili bilirki§i raporlarma gerekli emsalleri sunarak, 
Belediyemiz lehine Mudiirluk gdru§u hazirlayarak bilgi vermek,

f) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Ar§iv Hizmetleri 
Hakkinda ydnetmelik dogrultusunda dosyalama i^leminin yapilmasini saglamak,

g) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazi^malan yapmak,
g) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kultiirel Ta§inmaz Varhgmm Yenilenerek Korunmasi ve 

Ya§atilarak Kullamlmasi hakkinda kanun ile 2863 sayili Kiiltur ve Tabiyat Varhklarim Koruma 
Kanununa istinaden, 2942/4650 sayili Kamula§tirma Kanunu geregi kamula^tirma i^lemlerini 
ba§latmak, takip etmek ve sonu^landirmak,

h) Stratejik Plan, BiitQe ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin 
gdrev ve yetkileri ^er^evesinde katki sunmak,

i) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kultiirel Ta^inmaz Varligmm Yenilenerek Korunmasi ve 
Ya§atilarak Kullamlmasi hakkinda kanun ile 2863 sayili Kiiltur ve Tabiat Varhklarim Koruma 
Kanununa istinaden yapilacak Kamula§tirma i^lemlerinde, Kamula§tirma bedelleri ile ilgili 
katki paylarmm Belediyemize ddenmesi hususunda Izmir Valiligi Yatinm Izleme ve 
Koordinasyon Ba§kanhgindan talepte bulunmak ve takibini saglamak,

i) Kamula^tirmasi tamamlanarak Belediye adina tescil edilen ta§inmazlar ile ilgili bilgi 
formu olu§turarak ta§inmaz kaydimn olu^masi i^in Emlak Birimine gdndermek.

^MM^OKTAY

ASLlNIN AYNIDIRI
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Tespit ve Kontrol Birimi
MADDE 15- (1) Tespit ve Kontrol Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklan
a) Mudiir ve §efin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ^ali^mak,
b) Belediyeye ait arsa ve arazileri surekli kontrol altinda tutulmasim saglamak,
c) Belediyeye ait ta§inmazlarin veya Belediyenin gorev yetki ve sorumlulugunda bulunan 

alanlarm fuzuli i§gallerinin tespitinin saglanmasi, tutanak altina alinmasi gerektiginde ecrimisil 
i§lemlerine ba^lanmasi i^in Kira birimine iletilmesini saglamak,

9) 2942/4650 sayili Kamula§tirma Kanunu geregi Belediye biinyesinde kurulan Kiymet 
Takdir Komisyonuna raportorliik yapmak,

d) Belediyemizce diger kurumlarm kullammina tahsis edilen ta§inmazlarin rutin 
kontrollerinin saglanmasi, Kamu Idarelerine Ait Ta§inmazlarin Tahsisi hakkinda yonetmeligin 
9. ve 12. maddelerine aykin durumun tespit edilmesi durumunda tespitin Emlak birimine 
iletilmesini saglamak,

e) Stratejik Plan, Biit^e ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin 
gorev ve yetkileri ^er^evesinde katki sunmak.

f) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Ar§iv Hizmetleri 
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda dosyalama i§leminin yapilmasim saglamak.

EKOKTAY
SkWrKlrij

Jjilc

Hukuk I§leri Mudurlugiine dava a^ilmasi, bilgi ve belgelerin gonderilmesi, atjilan davalar ile 
ilgili yazi§malarm surduriilmesi, Mudiirluk goru^ii hazirlayarak bilgi verilmesini saglamak,

9) 2946 sayili Kamu Konutlan Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda belediyemize 
ait lojmanlarm personele tahsis ve tahliye vb. i§ ve i§lemlerin yuriitulmesini saglamak,

d) 18/10/2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Ar§iv Hizmetleri 
Hakkinda yonetmelik dogrultusunda dosyalama i§leminin yapilmasim saglamak,

e) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazi§malar yapmak,
f) Belediyemiz tarafindan kullamlmak iizere ta§inmazlarin kiralama i^lemini yapmak,
g) Kiralanma siiresi i9inde ve sdzle§me hiikumlerine gore kira bedellerinin artinlmasim 

saglamak,
g) Kira siiresi dolan ta§inmazlarin tahliye i§lemlerini ger9ekle§tirerek teslim aimak, tahliye 

etmeyenler hakkinda siiresi i9inde yasal i§lemleri ba^latmak ve takip etmek,
h) Belediyeye ait ta§inmazlarin veya Belediyenin gorev yetki ve sorumlulugunda bulunan 

alanlarm fuzuli i§gallerden olu§an ecrimisiller ile ilgili tiirn yazi$malari yapmak, takip etmek 
ve sonu91andirmak,

1) 2886 sayili kanunun 75. maddesine istinaden gonderilen ecrimisiller ile ilgili dava a9ilmasi 
durumunda Hukuk I§leri Miidiirliigiine a9ilan davalar ile ilgili bilgi ve belgelerin gonderilmesi, 
yazi§malarm surduriilmesi, Miidiirluk gdrii§u hazirlayarak sunulmasim saglamak,

i) Stratejik Plan, Bih^e ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda Birimin 
gorev ve yetkileri 9er9evesinde katki sunmak,

j) Lojmanlarm bakim ve onanm taleplerine istinaden ilgili Miidurlukler ile gerekli 
yazi§malari yapmak ve koordinasyonu saglamak,

k) Belediye hizmetleri i9in ihtiya9 duyulmasi halinde ta§inmaz kiralanmasi i§lemlerini 
ger9ekle§tirmek.
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Imza yetkilisi
MADDE 16- (1) Miidurlugun, ve i§lemlerinin yuriitulmesinde konu ve kapsami 

belirtilmek suretiyle, mudiirden sonra gelmek ve mudiire kar$i sorumlu olmak iizere muduriin 
teklifi ve Belediye Ba§kam onayi ile bir veya birden fazla imza yetkilisi gorevlendirilebilir.

Yiirurlukten kaldinlan yonetmelik
Madde 17- (1) Konak Belediye Meclisinin 5/7/2012 tarih ve 130/2012 sayih karan ile kabul 

edilen Miidiirluk Te§kilat Gorev ve Qali§ma Esaslan Yonetmeligi yuriirliikten kaldinlmi§tir.

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelikte hiikum bulunmayan hallerde yuriirlukteki ilgili mevzuat 

hukumlerine uyulur.

Yuriirliik
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik, Konak Belediye Meclisince onaylanmasim miiteakip ilan 

edildigi tarihte yururliige girer.

Yuriitme
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelik hukumlerini Konak Belediye Ba§kam yuriitur.

DORDUNCU BOLUM 
Ce§itli ve Son Hukiimler


