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BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonetmeligin amaci1 Konak Belediyesi Etiit ve Proje Miidiirliigii'niin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklart ile Midiirliigiin teskilat yapisini, ¢aligma usul ve
esaslarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Etiit ve Proje Miidiirliigii ile biinyesindeki birim ve
personellerin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Dontstiiriilmesi Hakkinda Kanun, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1t Koruma Kanunu,
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’na ve bu kanunlara uyularak ¢ikarilan yonetmeliklere dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen; alfabetik

a) Baskan : Konak Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik : Konak Belediye Baskanligini,

) Baskan Yardimcis1 : Mudiirliigiin bagli oldugu Baskan Yardimcisini,
¢) Belediye : Konak Belediyesini,

d) Birim : Miidiirliik blinyesindeki alt birimleri,

e) Biiyiiksehir Belediyesi: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,
f) Koruma Bolge Kurulu: Kiiltiir Varliklarini Koruma Bolge Kurulunu,

g) Meclis : Konak Belediye Meclisini,

g) Midiir : Etiit ve Proje Miidiirii’nti,

h) Midiirlik : Etiit ve Proje Mudiirliigii’nii,

1) Personel : Etiit ve Proje Miidiirligii personelini,

1) Sef : Miidiirliik biinyesindeki alt Birim Yetkilisini,

j)Tabiat Varliklarim1 Koruma Komisyonu: Cevre ve Sehircilik Bakanligi, Tabiat
Varliklarin1 Koruma Boélge Kurulunu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Baghlik ve Orgiitlenme Yapisi

Kurulus

MADDE 5- (1) Izmir Konak Belediyesi Etiit ve Proje Miidiirliigii, I¢isleri Bakanliginca
22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik” hiikiimleri geregince Meclis’in 21/08/2007 tarihli ve 150/2007 sayili karari ile
kurulmustur. 02/06/2024 tarihli ve 32564 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve Bagl
Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak diizenlenmistir.



Baghhk
MADDE 6- (1) Konak Belediyesi Etiit ve Proje Mudiirliigii, Belediye Baskan1 veya
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagl olarak gorev yapar.

Orgiitlenme Yapisi

MADDE 7- (1) Miidiirliikk gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore
ayrilmis birimlerden olusur. Miidiirliigiin 6rgiitlenme yapisi asagidaki gibidir;

a) Miidiiriyet

b) Planlama Birimleri

¢) Teknik Cizim ve Arsiv Birimi

¢) Idari Isler Birimi

(2) ihtiya¢ duyulmasi halinde diger alt birimleri igerecek sekilde yapilandirilir. Bu
gorevler ayr1 ayr1 veya birlestirilerek yiiriitiilebilir veya ihtiya¢ halinde yeni alt birimler
olusturulabilir.

(3) Miidiirliikte kurulacak seflikler ve gorevlerin seflikler arasindaki dagilimi miidiir
tarafindan belirlenerek yazili olarak alt birim goérevlilerine bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 8- (1) Midiirliigiin Gérev ve Sorumluluklari;

a) Konak ilge sinirlart igerisinde, imar mevzuati kapsaminda, risklerden armndirilmis,
saglikli, giivenli, erisilebilir ve yasanabilir kentsel yasam alanlarini olusturmak amaciyla
planlama calismalar1 yapmak,

b) 1/1000 6l¢ekli imar plani hazirlanacak alanda ilgili mevzuat geregi jeolojik-jeoteknik
etlit raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) 3194 Sayili imar Kanunu ile bu kanuna dayanilarak ¢ikarilan yonetmelikler ve ilgili
mevzuat dogrultusunda 1/1000 o6lgekli uygulama imar plani, imar plam1 revizyonu/plan
degisikligi, ilave imar plan1 i¢in gerekli 6n hazirliklar: ve teknik arastirmalar1 yaptiktan sonra
aciklama raporu ile birlikte Meclise sunmak iizere hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) 1/1000 6l¢ekli imar plani/plan degisikligi taleplerinde ve uygulama miidiirliiklerinden
iletilen, uygulama sorunlari nedeniyle plan degisikligi yapilmasi gereken durumlarda, gerekli
bilgileri toplayarak ilgili yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde degerlendirip agiklama raporu ile
birlikte Meclise sunmak iizere hazirlamak,

d) Toplumu bilgilendirmek amaciyla midiirliigiin faaliyet alanlari ile ilgili yazili ve
gorsel olarak halki bilgilendirmek ve bilinglendirmek i¢in fiziksel, dijital tanitim ve
bilgilendirme ¢aligmalarini yapmak,

e) Koruma Bolge Kurulunun ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Komisyonunun sit alani
ilanina iliskin kararlar ile parsel/yapi/6ge Olcegindeki kararlart dogrultusunda 2863 sayili
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu uyarinca koruma amacli imar plani/koruma
amacli imar plani degisikligi / uygulama imar plan1 degisikligi 6nerilerini Meclise sunmak
iizere hazirlamak veya hazirlatmak,

f) Gerekli durumlarda 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plani &nerilerini hazirlayarak
Biiyiiksehir Belediyesine iletmek,

g) 3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan
onaylanan imar plan1 ve degisikliklerini degerlendirmek, gerekirse itiraz etmek, itirazin
reddedilmesi halinde gerekirse konuyu idari yargi denetimine tagimak,
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g) Meclis tarafindan uygun bulunan imar plam1 ve plan degisikligi Onerilerini
onaylanmak lizere Biiyiiksehir Belediyesine iletmek, uygun bulunmayan onerilerine iliskin
ilgililerini yaz ile bilgilendirmek,

h) Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 ve 3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi
verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plani ve plan degisikliklerinin, askiya
cikarilmasima yonelik is/islemleri yiiriitmek ve aski siireci iginde yapilan itirazlara iliskin
Meclis Onergesi hazirlamak,

1) Belediye sinirlari iginde onaylanan imar planlarinin arsivini olusturmak ve onaylanan
imar planlarina diger Miudirliklerin de sayisal ortamda ulagmalarini saglamak i¢in
giincellestirilmis imar planlari, plan notlar1 ve lejantlarinin bilgisayar ortamina aktarilmasini
saglamak,

i) Imar plan1 6rnegi taleplerini Etiit ve Proje Miidiirliigii Ucret Tarifesi dogrultusunda
kargilamak,

j) Baskanlik tarafindan raportdr olarak gorevlendirildigi Komisyonlara raportorlitk
yapmak ve Komisyon iiyelerinin toplant1 ve huzur haklarinin takibini yapmak,

k) Baskanlik tarafindan gorevlendirildigi dis kurumlardaki toplantilara katilmak.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Midiiriin gorev ve yetkileri;

a) Miidiirliikk goérevlerinin, mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirligiin gérev alanina giren biitiin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklar1 gidermek,

c) Miidirlikte kurulacak seflikler ve gorevlerin seflikler arasindaki dagilimini
belirleyerek yazili olarak alt birim gorevlilerine bildirmek,

¢) Birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay1 saglamak,

d) Miidirligin gérev ve sorumluluk alanina giren konulari Belediye Baskani veya
Bagkan Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek, Miidiirliige intikal eden evraklarin ve gorevlerin
bagl birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglamak,

e) Miidirliigiin Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporunun
hazirlanmasini saglamak,

f) Personelin 6zliik haklart ile ilgili yetkisi dahilindeki iglemleri yiiriitmek,

g)Personellerin gorev ve sorumluluklarini belirleme ve yazili hale getirilmesini
saglamak,

g)Diger Midiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirlikkler
aras1 saglikli bilgi aligverisini saglamak,

h) Miidirliigiin harcama yetkilisi gérevini yiiriitmek,

1) Miidirligi ilgilendiren konularda kurum i¢indeki ve digindaki toplantilara katilmak,

i) Belediye Ihtisas Komisyonlar1 toplantilarma katilmak,

(2) Miidiirin sorumluluklart;
a) Etiit ve Proje Miidiirii, gorev ve caligmalari yoniinden Belediye Bagkani veya
gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

Sef'in gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10- (1) Sef'in gorev ve yetkileri;

a) Birimde yapilan tiim is ve islemlerin Miidiir adina mevzuata uygun olarak tam ve
zamaninda yapilmasini / yaptirilmasini saglamak,

b) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup personelin uyum iginde ve verimli
caligmasini ve mesaiye uymasini saglamak,
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c) Calisma sonrast diizenlenen raporlarin sonuglarina gore elde edilen performans
gostergelerini, onceden belirlenen hedeflerle karsilagtirmak, sorumluluk alan personelin
caligmalarin1 degerlendirmek ve varsa alinmasi gereken gelistirici nitelikte Onlemleri
planlamak,

¢) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari incelemek, zamaninda ve eksiksiz
sonuglandirmak, ayrica konu ile ilgili tiim yazismalar parafe ederek Miidiirliik Makamina
sunmak,

d) Biriminde bulunan Miidiirliikk demirbasina kayitli cihazlarin korunmasi ile bunlarin
kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglamak,

e) Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek personelin egitilmesini saglamak,

f) Biriminde iiretilen tiim bilgi ve belgelerin Miidiirligiin arsivine aktarilmasini
saglamaktir.

(2) Sef'in Sorumluluklari;
a) Sef, gorev ve calismalar1 yoniinden Etit ve Proje Miidiiriine, bagli Baskan
Yardimcisina ve Belediye Baskanina kars1 sorumludur.

Birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Planlama Birimlerinin gorev, yetkileri ve sorumluluklari;

MADDE 11- (1) Planlama Birimlerinin gérev ve yetkileri ve sorumluluklart;

a) Midirliik makaminin talimatiyla Konak Belediyesi ilge sinirlart gorev ve yetki alani
dikkate alinarak planlama bolgeleri 6zelinde Planlama Birimi alt biirolardan olugmaktadir.

b) Yonetmelikte tanimlanan gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde Miidiir ve Sef'in
verdigi direktif ve talimatlar1 yerine getirmek,

¢) 1/1000 6lgekli uygulama imar plani, imar plani revizyonu, ilave imar plani ve koruma
amagli imar plani ¢calismalarinda gerekli teknik aragtirmalari yaptiktan sonra agiklama raporu
ile birlikte Meclis 6nergesi olarak hazirlamak,

¢) Ilgili Koruma Bélge Kurulu'nun ve/veya Tabiat Varliklarin1 Koruma Komisyonunun
alan/parsel/yap1/6ge 6lgegindeki kararlarin1 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma
Kanunu dogrultusunda yiiriirliikteki imar planlarina aktarmak iizere plan degisikligi yapilmasi
gereken durumlarda ilgili mevzuatta tanimli plan ekibi ile birlikte teknik raporu ve re'sen plan
degisikligi dnerisini Meclis 0nergesi olarak hazirlamak,

d) 1/1000 olgekli imar plani/plan degisikligi taleplerinde ve uygulama
miidiirliiklerinden iletilen, uygulama sorunlar1 nedeniyle plan degisikligi yapilmas: gereken
durumlarda, gerekli bilgileri toplayarak ilgili yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde degerlendirip
Miidiirliik Goriisiinii igeren teknik rapor olusturmak ve Meclis onergesi hazirlamak,

e) Meclisge uygun bulunan plan ve plan degisikligi 6nerilerini 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7/b maddesi uyarinca onaylanmak ftizere Biiyiikksehir Belediyesi’ne
iletmek,

f) Meclisge uygun bulunmayan imar plani/plan degisikligi onerilerine iligkin ilgililerini
yaz1 ile bilgilendirmek,

g) Plan degisikligi taleplerinde Miidiirliik Ucret Tarifesi kapsaminda iicret hesabini
yapmak, iicret tarifesinden muaf olanlar i¢in muafiyet belgesi diizenlemek,

8) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi ve 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi
verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plan1 ve plan degisikliklerinin; 3194 sayili Imar
Kanununun 8/b maddesi dogrultusunda ilan edilmesini (aski) saglamak, bu siirecte es zamanli
olarak belediyenin resmi internet sayfasinda da yayinlanmasini saglamak,

h) Imar plani/plan degisikliklerine aski siireci iginde yapilan itirazlara iliskin Meclis
Onergesi hazirlamak,



1) Miilga Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin 2013/41 sayili Genelgesi geregince;
Mekansal planlarin ilgili bakanlik¢a belirtilen standartlara uygun olarak iiretilmesi, sunulmasi,
servis edilmesi ve arsivlenmesi amaciyla planlar, plan degisiklikleri ve plan revizyonlarinin
kayit altina almak, olusturulan elektronik ortama yiiklemek ve ayni sistem iizerinden plan islem
numarast (PIN) alarak ve cografi bilgi sistemi tabanli otomasyon sistemine islenmesini
saglamak.

i) 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan
onaylanan imar plam1 ve degisikliklerini, degerlendirmek gerekirse itiraz etmek, itirazin
reddedilmesi halinde gerekirse konuyu idari yargi denetimine tasimak,

J) Miidiirliik tarafindan havale edilen evraklar1 inceleyerek geregini yapmak,

k) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda
Birimin gorev ve yetkileri ¢cer¢evesinde hazirlamak,

I) Onaylanan imar planlarinin sayisal arsivini olusturmak,

(2) Bu gorevleri nedeniyle birim Sefine ve Etiit ve Proje Miidiiriine kars1 sorumludur.

Teknik Cizim ve Arsiv Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari;

MADDE 12- (1) Teknik Cizim ve Arsiv Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Yonetmelikte tanimlanan gorev ve sorumluluklar ¢ercevesinde Miidiir ve Sef'in
verdigi direktif ve talimatlar1 yerine getirmek.

b) Imar plam 6rnegi taleplerinde ozalit ve fotokopi ¢ekim islemlerini usuliine uygun
yapmak,

¢) Miidiirlikle ilgili her tiirlii dosya, klasor, pafta vb. belgenin ve evrakin diizenli ve
kolay ulasilabilir sekilde arsivlenmesini ve korunmasini saglamak,

¢) Teknik Miidiirliiklerden gelen bilgileri arsivlemek,

d) Onaylanan imar plani ve plan degisikliklerinin aski siirecini ytiriitmek,

e) Kesinlesen imar plani ve plan degisikliklerini Belediyenin veri tabanina aktarmak,

f) Hazirlanan imar plan1 ve plan degisikliklerini e-plan otomasyon sistemi ile
entegrasyonunu saglamak,

g) Imar Planlar1 ve plan degisikliklerini kayit altina almak, olusturulan elektronik
ortama yiiklemek ve cografi bilgi sistemi tabanli Belediye sistemine islenmesini saglamak.

g) Onaylanan imar plan1 ve degisikliklerini yiiriirliikte bulunan imar plani seffaf
paftalarina isleyerek gilincellestirmek ve arsivlemek,

h) Gerekli durumlarda planlama birimlerinde ¢aligmalari yapilan imar planlari ve plan
degisikliklerine ait bilgi paftalar1 hazirlamak,

1) Belediye Meclisi tarafinda uygun bulunan ve onaylanmak iizere Biiyiiksehir
Belediyesine iletilecek olan ve Planlama Birimlerince hazirlanan plan dosyasinda pafta ve
belgelerin ¢ogaltimini yapmak,

1) Midiirliikle ilgili her tiirlii dosya, klasor, pafta gibi belgelerin ve evraklarin diizenli
ve kolay ulasilabilir sekilde argivlenmesini ve korunmasini saglamak,

j) Arsiv dosyasindaki evraklarin bilgisayara aktarimini yapmak,

k) Arsiv yonetmeligi gergevesinde hizmetler yiriitmek, evraklarin dosyalama talimatina
gore diizenli tutulmasini saglamak,

I) Midiirliik personelince arsivden talep edilen dosyalarin zimmet karsgiliginda temin ve
teslim edilmesini saglamak.

(2) Bu gorevleri nedeniyle birim Sefine ve Etiit ve Proje Miidiiriine karst sorumludur.



Idari Isler Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari;
MADDE 13- (1) Idari Isler Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari;
a) Yonetmelikte tanimlanan gorev ve sorumluluklar ¢ergevesinde Miidiir ve Sef'in
verdigi direktif ve talimatlar1 yerine getirmek,
b) Miidiirlik personelinin 6zliik iglerinin takibini yapmak ve personelle ilgili yapilan
yazigsmalari sicil dosyalarinda arsivliemek,
¢) Midiirliikte gorevli personelin yurti¢i ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerinde avans
islemlerini yapmalk,
¢) Midiirligiin ihtiyact olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin temin edilmesine
yonelik tlim isleri yapmak, tasinir kayitlarini diizenli bir sekilde tutmak,
d) Miidiirliige avans yolu ile alinan ayniyat malzemelerini donemler halinde raporlayarak
Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek,
e) Demirbas islemlerini yiiriitmek ve demirbaslara iligkin s6zlesme ve garanti belgeleri
ile ilgili evraklarin arsivlenmesini saglamak,
f) Midirligiimiize ait tahakkuk islemlerini gergeklestirmek, 6deme evraklarini
diizenlemek ve Mali Hizmetler Miidiirliigline gonderilmesini saglamak,
g) Midirligiin yillik gelir-gider biit¢esini ve licret tarifesini diger birimlerle koordineli
calisarak hazirlamak,
g) Midirligin Stratejik Plan, Biitce ve Performans, Faaliyet Raporlarini diger
birimlerle koordineli ¢alisarak hazirlamak,
h) Midirlige gelen bagvuru evraklarimin elektronik belge yonetim sistemi (EBYS)
iizerinden kaydin1 yaparak Miidiire iletilmesini saglamak,
1) Islemi tamamlanan evraklarin ¢ikisini yapmak, arsivlemek ve ¢ikis1 yapilan evraklarin
ilgilisine dagitimin1 yapmak,
1) Midiirliik i¢inden veya digindan istenilen her tiirlii evrag: yasal gergevede Miidiirliik
bilgisinde zimmet karsilig1 vermek ve takip etmek,
j) Imar Komisyonu iiyelerinin toplant1 ve huzur haklarmin takibini yapmak,

(2) Bu gorevleri nedeniyle birim Sefine ve Etiit ve Proje Miidiiriine kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Imza yetkilisi

MADDE 14- (1) Miidiirliik is ve islemlerinin yiiriitilmesinde miidiirden sonra gelmek,
midiire kars1 sorumlu olmak ve smirlart belirtilmek iizere miidiiriin teklifi ve baskanlik
makaminin onay1 ile imza yetkilisi gérevlendirilebilir.

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 15- (1) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik

MADDE 16- (1) Konak Belediye Meclisinin 01/10/2019 tarih 172/2019 sayili karar1 ile
kabul edilen Miidiirlik Teskilat, Gorev ve Calisma Esaslart Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmistir.



Yiiriirliik
MADDE 17- (1) Bu yonetmelik, Konak Belediye Meclisince onaylanmasini miiteakip
ilan edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Konak Belediye Baskan1 yiiriitiir.



