T.C
iZMiR KONAK BELEDIiYE BASKANLIGI
_ _ FENISLERIi MUDURLUGU o
TESKILAT, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Bu yonetmelik Konak Belediyesi Fen isleri Miidiirliigii'niin kurulus, gorev,
yetki ve ¢alisma esaslarini, teskilat yapisimi, ¢alismalarinda diger birimlerle iliskilerinde izlenecek
esas ve usulleri diizenlemek amactyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik: Konak Belediyesi sinirlari i¢inde yapilacak resmi binalar,
meydan, spor tesisleri, yol ve park diizenleme ¢alismalarinin; yiiriirliikteki yasalar ve yonetmelikler
gercevesinde, fen ve sanat kurallari ile saglik ve ¢evre kosullar1 géz 6niine alinarak, ¢agdas teknik
standartlara uygun sekilde yapilmasini ve bu hizmetlerinin yiiriitiilmesine iliskin ¢alisma, usul ve
esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini Kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15. maddesinin (b) fikrasina

dayanarak, yiiriirliikte bulunan kanun ve yonetmeliklere uygun olarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;
a) Belediye : Konak Belediyesi'ni,
b) Baskanlk : Konak Belediye Baskanligi'ni,
¢) Miidiirliik : Fen Isleri Miidiirliigii'nii,
d) Miidiir - Fen Isleri Miidiirii'ni,
e) Birim : Miidiirliik igerisinde bulunan ¢aligma birimlerini;
f) Sef : Fen Isleri Miidiirliigii'nde kadrolu sefi;
g) Personel : Midirliige bagli ¢calisanlarinin tiimiinii ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus ve Yapilanma
Kurulus

MADDE 5- (1) Fen Isleri Miidiirliigii yonetmeligi 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Yasas1, 5393
sayili Belediye Yasasi'min 48. ve 49. maddeleri ve Norm Kadro Ilke ve Standartlarma uygun
olarak gorev, yetki ve sorumluluk ilkesine dayanilarak hazirlanmis olup, Belediye Baskani'nin
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi'na bagl olarak ¢alisan bir birimdir.

Teskilatlanma
MADDE 6- (1) Midiirliigiin personel yapist Norm Kadro esaslarina gore ihdas edilmis olup;
asagidaki gibidir;

a) Midiir,

b) Sef

¢) Memurlar

d) Siireli Isciler

e) Yardimci personel



(2)Miidiirliigiin teskilat yapisi asagidaki gibidir;
a) Midir

b) Idari Isler Birimi

c) Asfalt Santiye Birimi

d) Insaat Birimi

e) Yol Birimi

f) Makina Birimi

g) Elektrik Birimi

h) Proje Birimi

UCUNCU BOLUM

Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin gorevleri
MADDE 7- (1) Belediyemiz yatirim programina alinan ve kentin ihtiyaci olan her tiirlii meydan,
yol, tretuvar, merdiven, istinat duvari, park ve ¢evre diizenlemesi, agik ve kapali spor tesisleri, agik
ve kapali pazaryerleri, hizmet ve sosyal amagli her tiirlii bina ve tesis, altyap1 ¢caligmalari, bakim,
onarim, tamirat ve tadilat isleri yapilmasi igin gereken her tiirlii proje ve yapim isinin Miidiirliik
personeli tarafindan yapilmasini saglar ya da hizmet alimi, mal alim1 veya yapim isi kapsaminda
ihale yolu ile elde eder.
(2) Midirliik biinyesinde yiiriitiilen tiim caligmalarla ilgili kurum ve kuruluslar arasinda
koordinasyon saglar.
(3) Proje ve yapim ¢alismalari i¢in gerekli olan bilgi ve belgelerin temini igin ilgili Midiirliikler
arasinda gerekli koordinasyonu saglar.
(4) Yap1 Kontrol Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve
Zabita Miidirligiinden gelecek talepler dogrultusunda, kamulastirilmas: yapilan ve hukuki
islemleri tamamlanmis tehlikeli ve kagak yapilarin yikimi konusunda ara¢ ve is makinasi ile lojistik
destek verir.

Miidiirliik yetkisi

MADDE 8- (1) Fen Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan ve 5393 sayili Belediye
Kanunu'na dayanarak Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan
kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 9- (1) Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani'nca verilen, bu yonetmelikte tarif edilen
ve ilgili yasalarda belirtilen gorevleri ivedilikle yapmak ve yiirtitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10- (1) Fen Isleri Miidiirliigii'nii, Baskanlik Makam adina temsil eder.

(2) Midiirligiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirlii ¢alismalarini diizenler.

(3) Fen Isleri Miidiirliigii'niin tahakkuk amiri ve harcama yetkilisidir.

(4) Midiirliikteki personelin gérev dagilimini yapar. Gorevlendirme yazisinda verilen gorevin
tanimi yapilir ve gorevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklari belirtilir.

(5) Konak Belediyesi smirlar iginde ilgili yasa ve yonetmelikler c¢ergevesinde Baskanlik
Makami'nmin emir ve direktifleri dogrultusunda, Belediye Meclisi'nce onanan biitge ve
yatirim programina uygun olarak, kamudan gelen taleplerin ve hizmetlerin yiiriitiilmesinden
sorumludur.

(6) Fen lsleri Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(7) Kendine bagl birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢aligmay1 saglar.

(8) Kendine bagl personelin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile 4857 sayil Is Kanunu'na
gore Ozliik haklar ile ilgili sicil raporlari, izin, terfi, disiplin vb. sosyal haklarinin takip
edilmesini, saglar.



(9) Midiirliigiine intikal eden evraklarin ve bunlarla ilgili gorevlerin birimler arasinda dagilimini
ve denetimini saglar.

(10) Mudiirligii ilgilendiren enclimen, teknik komisyon, vb. toplantilara katilir.

(11) Afet gibi olaganiistii hallerde Valilik Makami'nca verilen gorev ve gerekli ¢alismalari
yapar.

(12) Alt birimlerce hazirlanan evraklari ve ¢alismalar1 denetler, yonlendirir ve onaylar.

(13) Kalite sistemini gelistirme ve hizmet iyilestirme ile ilgili galismalar1 denetler, bunlarla ilgili
kayitlarin tutulmasim saglar ve takibini yapar.

(14) Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar.

(15) Mudiirliik personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

(16) Disiplin mevzuati dogrultusunda gerekli islemleri yiiriitiir.

Fen isleri idari isler biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Mudiirliigiin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen galisan tiim personelin
ozliik haklart ile ilgili yazigsmalarin ve demirbas, ayniyat, 6denek islemlerinin yapilmasindan,
Miidiiriin verecegi emir ve direktiflerin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili Is
Kanunu ve ilgili mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden birinci derecede sorumludur.
(2) Midiiriin bilgisi dahilinde; personelin devam durumu, rapor, izin ve disiplin cezalarini
belirleyen tablolar: diizenler ve takip eder.

(3) Mudiirliige gelen evraklari elektronik ortamda giinii giiniine kayit eder, varsa
evveliyatlarini ekler, imza foyiine yerlestirir, Miidiiriyet makamina sunar.

(4) Miidiirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir, zimmet defterinin
ilgili boliimiine kime verildigini not eder.

(5) Acil ibaresi olan evraklari aninda Miidiire iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.

(6) Her ay maas bordrolar1 ve ii¢ ayda bir ek 6zel hizmet tazminati bordrolarini maas
tahakkuk miidiirliiglinden alir. Dort niisha olan bordrolar1 bir asil, iki suret olarak
ayirir.  Bir asil bir suret olarak hazirlanan dosya icerisindeki bordrolar1 Miidiire
imzalattiktan sonra maas tahakkuk midirligine elden verir. Kalan sureti bilgi i¢in
Miidiirlik dosyasina, dosyalama talimatina gore kaldirir. Ddordiincii  sureti  ise
personele dagitir.

(7) Ilgili miidiirliiklerden gelen evraklarinin gerekenlerinin tahakkukunu diizenleyerek ddemesi
yapilmak iizere Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gonderilmesini saglar.

(8) Miidiirliikte gorevli personelin yurti¢i ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerinde avans
evragmi diizenleyip ilgili kisinin avans almasimi saglar. Gorev doniislinden itibaren bir
ay icerisinde avans kapatma iglemini sonuglandirir.

(9) Midirligin kullanimindaki telefon iicretinin ve Midirligi ilgilendiren elektrik ve
su faturalarinin giinii gliniine tahakkuku ve gereginin yapilmasin saglar.

(20) Arsiv yonetmeligi ¢ercevesinde hizmetler yiirtitiliir.

(12) Arsivdeki evraklarin dosyalama talimatina gore diizenli tutulmasini saglar.

(12) Midiirliik elemanlarinca arsivden talep edilen dosyalarin temin ve teslim edilmesini saglar.
(13) Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daha diizenli tutulmasi ve korunmasi igin gerekli
Onlemler alinir.

(14) Midirliigiin yillik faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gore hazirlar, faaliyet
planina gore yillik biitcesini Mali Hizmetler Miidiirliigii ile koordineli olarak hazirlar. Aylik ve
yillik faaliyetleri kayit altina alir.

(15) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar yapar.

(16) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.



Asfalt santiye biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Belediye sinirlar1 igindeki molozlari kaldirir .

(2) Belediyemize ait makine, arag, techizat ve eckipmanlarin kullanilmasinda, bakimlarinin
yaptirilmasinda ve miidiirliiglin ihtiyaci konumuna gelen yeni araglarin ve is makinelerin temininin
saglanmasinda kanunlar ¢ergevesinde verilen gorevleri yerine getirir.

(3) Belediye sinirlar igindeki tiim mahallere ait asfalt (kaplama, yama vb.) yapilacak yollar1 ve
kullanilacak asfalt miktarlarini belirler.

(4) Belediye sinirlari igerisindeki yollardaki (iist yap1) problemleri belirleyerek diger kurum ve
kurulus ve ilgili birimlere iletilmesini saglar.

(5) Belediye smurlar1 igindeki mahallelere ait stabilize ihtiyaci olan yollar1 ve gerekli stabilize
ihtiyacini belirler ve stoklanmasini saglar.

(6) Ihaleli isler disinda kendi imkanlariyla yapilacak olan her tiirlii onarim islerini ihtiyaca gore
belirli bir program dahilinde biinyesinde bulunan alt birimlerce yiiriitiir.

(7) Asfalt tiretiminde kullanilmak tizere Midiirliigii’nce alim1 yapilan micir, tas tozu, bitiim gibi
malzemenin takibini yapar, kayda alir ve giinliik raporlar diizenler.

(8) Uretilen asfaltin ve sarf edilen malzemenin miktarini giinliik olarak raporlandirir.

(9) Gerektiginde asfalt {iretimi i¢in vardiyalar olusturur.

(10) Asfalt Santiyesi biinyesinde bulunan her tiirlii makina ve aracin tamir, bakim ve onarimi i¢in
gerekli yedek parca ve hizmet alimin1 koordine eder.

(11) E.P.D.K. (Enerji piyasasi Diizenleme Kurulu) tarafindan yaymlanan belediyeleri
ilgilendiren kanun, yonetmelik ve teblig hiikiimleri geregince belediyemiz sorumluluk sahasinda
kalan alanlarda aydinlatma ve onarim ¢aligmalar1 yapar.

(12) Belediye sinirlari igerisinde bulunan tiim park, havuz orta refiij ve buna benzer yerlerdeki
aydinlatma ve enerji ile ilgili tiim teknik islerin tamir, bakim, yenileme ve yapim islemini takip
eder, gerekli gérdiigii bakim, onarim ve yenileme islerini yapar.

(13)Belediyemize ait resmi hizmet binalar1 ve diger tesislerinde bulunan, aboneligi
belediyemize ait kompanzasyon sistemi bulunan elektrik panolarinin periyodik kontrollerini
diizenli olarak yaparak reaktif enerji bedeli 6denmemesi igin gerekli onarim ve yenilemeleri
yapar.

(14) Belediyemize ait elektrik enerjisi kullanan ve elektrik dagitim sirketince elektrik faturasi
tahakkuk edilen tiim resmi hizmet birimleri ile diger aydinlatma tesislerinin kendisine bildirilen
elektrik faturalarinin yerinde endeks ve sayac kontrollerini yaparak hatali faturalar tespit eder.
(15) Belediyemiz biinyesindeki tiim miidiirliiklerin hizmet binalari ile kullanim alanlarindaki
elektrik i¢ tesislerinin kendisine bildirilen elektrik arizalariin onarimlar ile ihtiya¢ halinde
yapilmasi gereken ilave elektrik tesisatlarini fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapar.

(16) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Midiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(17) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(18) Kendi faaliyet alan ile ilgili yazismalar yapar.

(19) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Ingaat biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) insaat Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki Thale Yasas1 ve eki mevzuata,
sozlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
thaleye cikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylar ile so6zlesme,
sartname, is programi ve ilgili yOnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrolliigiinii yiiriiterek siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Insaat Birimi tarafindan ihale dosyas1 hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan insaat,
tadilat ve ¢evre diizenlemesi gibi islerin 6n etiitlerini, avan projelerini, metraj ve kesiflerini
hazirlar veya bahse konu iglerin mal alimi, hizmet alim1 veya yapim islerine ait siiregleri takip



eder.

(4) TIhale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglar ve bunun icin yiiklenici
nezdinde gereken onlemleri alir.

(5) Idare tarafindan sézlesme ve sartnamelere gore yiikleniciye verilmesi gereken vaziyet plani,
uygulama proje ve detaylari ile plankoteleri zamaninda vererek bunlar ile ilgili tutanaklar1 diizenler
ve onanmak {izere amirine sunar.

(6) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller i¢in gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.

(7) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(8) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, tizerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(9) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(10) Yiiklenici tarafindan ingaatta kullanilmak tizere sunulan tas, kum, ¢akil, tugla, ¢cimento, demir,
vb. insaat malzemeleri ile her tiirlii tesisat islerine ait malzemelerden 6rnekler alarak veya aldirarak
gerekli gordiigli deneyleri yapar veya yaptirir. S6z konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut,
sekil ve markalarmi sozlesme eki sartnamelerine ve TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve
kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

(11) Her tiirlii betonarme betonunun kalip ve demir denetimini yapar, fenni gerekgeye ve ihtiyaca
uygunlugunu saptayarak ise devam iznini verir, gerektiginde bunlar ile ilgili tutanaklari, ekspertiz
raporlarini hazirlar ve tahakkuka esas evraki tanzim ederek onay makamina sunar.

(12) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler gergevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazigmalari
yapar.

(13) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk siireglerini takip
eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalart yapar.

(14) Yol profilleri, bina, duvar vs. aplikasyonu ile ilgili olarak Plan ve Proje ve Etiid Proje
Miidiirliigii ile koordineli ¢alisarak mevcut roperlere gore kontroliinii yapar.

(15) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(16) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(17) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Yol biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Yol Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki Thale Yasas1 ve eki mevzuata,
sozlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
thaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylan ile s6zlesme,
sartname, 1s programi ve ilgili yOnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrolliigiinii yiiriiterek stiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Yol Birimi tarafindan ihale dosyasi hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan yol, gevre
diizenlemesi gibi islerin 6n etiitlerini, avan projelerini, metraj ve kesiflerini hazirlar veya bahse
konu islerin, mal alimi, yapim isleri ve hizmet alimlar1 iglerine ait yapim ya da alim siireglerini
takip eder.

(4) Thale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglar ve bunun igin yiiklenici
nezdinde gereken Onlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine uygun
yapilmasini saglar.

(5) Idare tarafindan sdzlesme ve sartnamelere gore yiikleniciye verilmesi gereken vaziyet plani,
uygulama proje ve detaylari ile plankoteleri zamaninda vererek bunlar ile ilgili tutanaklari diizenler



ve onanmak {izere amirine sunar.

(6) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller igin gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.

(7) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekeeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(8) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, {izerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(9) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(10) Yiiklenici tarafindan ingaatta kullanilmak tizere sunulan tas, kum, ¢akil, tugla, ¢imento, demir,
vb. ingaat malzemeleri ile her tiirlii tesisat islerine ait malzemelerden 6rnekler alarak veya aldirarak
gerekli gordiigii deneyleri yapar veya yaptirir. S6z konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut,
sekil ve markalarmmn sozlesme eki sartnamelerine ve TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve
kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

(11) Her tiirlii betonarme betonunun kalip ve demir denetimini yapar, fenni gerekceye ve ihtiyaca
uygunlugunu saptayarak ise devam iznini verir, gerektiginde bunlar ile ilgili tutanaklari, ekspertiz
raporlarini hazirlar ve tahakkuka esas evraki tanzim ederek onay makamina sunar.

(12) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler ¢ercevesinde eksiksiz olarak gerceklestirir ve bu siireglerde gerekli yazismalari
yapar.

(13) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk siirelerini takip
eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalar1 yapar.

(14) Yapim yada alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler c¢ercevesinde eksiksiz olarak gerceklestirir ve bu siireclerle ilgili gerekli
yazigmalar1 yapar.

(15) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilimi saglar.

(16) Yol bedellerinin tahsili igin gerekli hesaplamayi yapar, sonucu Imar ve Sehircilik
Miidiirligii'ne bildirir.

(17) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(18) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(19) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Makina biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Makina Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki hale Yasas1 ve eki mevzuata,
sozlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
thaleye cikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylar ile s6zlesme,
sartname, 1§ programi ve ilgili yoOnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirir,
kontrolliigiinii yiiriiterek siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Makine Birimi tarafindan ihale dosyas1 hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan islerin
On etiitlerini, uygulama projelerini, metraj ve kesiflerini hazirlar veya bahse konu islerin, mal
alimi, yapim isleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim siireclerini takip eder.

(4) Ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasii saglamak ve bunun igin
yiiklenici nezdinde gereken Onlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine
uygun yapilmasini saglar.

(5) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller igin gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.



(6) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekeeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(7) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, {izerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(8) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(9) Yiklenici tarafindan insaatta kullanilmak {izere sunulan her tirlii tesisat islerine ait
malzemelerden 6rnekler alarak veya aldirarak gerekli gérdiigii deneyleri yapar veya yaptirir. S6z
konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut, sekil ve markalarinin sdzlesme eki sartnamelerine ve
TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup olmadigini
inceletir.

(10) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk siireglerini takip
eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalar yapar.

(11) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler ¢ercevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazigsmalari
yapar.

(12) Servise ait tiim makine ve techizatin genel bakim onarim ve yenileme islerinin bizzat
kontrol ve takibini yapar.

(13) Yeni alinmasi gerekli tim makine ve teghizatin piyasa arastirmasini yaparak ekonomik
olarak en uygun malzemeyi tedarik eder.

(14) Diger birimler tarafindan hazirlanan hizmet alimi ve yapim ihalelerinin kontrolliiklerini
yiiritir.

(15) G.S.M. ruhsat1 alacak isyerlerinin motor ruhsatnamelerini verir.

(16) Belediyemize ait binalarin kalorifer, 1sitma-sogutma sistemlerinin kapasite ve ¢alisma
kontrollerini yapar ve tiim 1sitma- sogutma ve sihhi tesisatlarinin ihalelerini gergeklestirip,
proje ve uygulamalarini yapar.

(17) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(18) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(19) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Elektrik biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 16- (1) Elektrik Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki ihale Yasas1 ve eki mevzuata,
sozlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
thaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile s6zlesme,

sartname, 1 programi ve ilgili yOnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,

kontrolliigiinii yiiriiterek siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Elektrik Birimi tarafindan ihale dosyasi hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan iglerin

oOn etiitlerini, uygulama projelerini, metraj ve kesifleri hazirlar veya bahse konu islerin, mal alimu,
yapim isleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim siireclerini takip eder.

(4) Thale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasim saglamak ve bunun igin

yiiklenici nezdinde gereken Onlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine

uygun yapilmasini saglar.

(5) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike

dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller ig¢in gerekli

onlemleri alir veya aldirir.

(6) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya vyiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama

projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak

gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.



(7) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, tizerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(8) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(9) Yiiklenici tarafindan ingaatta kullanilmak {izere sunulan her tiirlii tesisat islerine ait
malzemelerden 6rnekler alarak veya aldirarak gerekli gérdiigii deneyleri yapar veya yaptirir. S6z
konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut, sekil ve markalarinin s6zlesme eki sartnamelerine ve
TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve kullanilacag: yer ve ise gore fennen uygun olup olmadiginm
inceletir.

(10) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk siireglerini takip
eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalari yapar.

(11) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler ¢ercevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazigsmalari
yapar.

(12) Belediye sinirlari igerisinde bulunan tiim park, orta refiij ve buna benzer yerlerdeki
aydinlatma ve enerji ile ilgili tiim teknik islere ait tamir bakim, yenileme ve yapma islemini takip
eder.

(13) Bu isler ile ilgili tiim malzeme ve techizatin ekonomik olarak en uygun olanlarini temin eder
ve kayit altina alir.

(14) Elektrik ve enerjinin bulundugu alanlarda tehlike arz edebilecek yerler ile ilgili gerekli
Onlemleri alir.

(15) Belediye’ye ait tiim aydinlatma ve enerji kullanilan yerler ile ilgili saat ve panolarin (trafo)
bakim ve tetkikinden sorumludur.

(16) Diger birimler tarafindan hazirlanan hizmet alimi ve yapim ihalelerinin kontrolliiklerini
yiiritir.

(17) Diger resmi kurum ve kuruluslar ile koordineyi saglar, yazismalar1 belge altina alir.

(18) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Midiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(19) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(20) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Proje biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17- (1) Proje Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki Thale Yasas1 ve eki mevzuata,
sozlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
ihaleye cikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Ilgili kanun ve yonetmelikler c¢ercevesinde ve Baskanlikk Makami’nca belirlenen
Belediyemiz ve kamu miilkiyetindeki parsellerde, kamunun kullanimina yonelik olarak kiiltiir
binalari, hizmet binalari, semt merkezleri, sosyal destek merkezi binalari, kiitiiphane,
pazaryerleri, lojman, genel tuvalet, muhtarlik, hizmet {initesi vb. binalarin avan ve uygulama
projelerini hazirlar veya hizmet alim1 yolu ile hazirlatilmasi yoniindeki siirecleri takip ve kontrol
eder.

(3) Belediyemiz calisma alaninda kalan yollarda ve meydanlarda zemin diizenleme projeleri
hazirlar veya hizmet alimi yolu ile hazirlatilmas: yoniindeki stirecleri takip ve kontrol eder.

(4) Belediyemiz ¢alisma alaninda kalan ve imar planinda park, rekreasyon alani,vb. olarak
belirlenmis alanlarda, miilkiyet incelemesi yaparak diizenleme projeleri hazirlar veya hizmet
alim1 yolu ile hazirlatilmas: yoniindeki stirecleri takip ve kontrol eder.

(5) Kentsel donatilar kapsaminda, oturma yerleri, pergola, otobiis duragi, vb. tiniteleri ile ilgili
tasarim ve uygulama projeleri hazirlar veya hizmet alimi yolu ile hazirlatilmas1 yoniindeki
stirecleri takip ve kontrol eder.

(6) Hizmet almi  kapsamindaki  islerin,  yiiriirliikteki Thale  Yasast ve eki
mevzuata, sozlesme, eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarma uygun



olarak  elde  edilebilmesi  amaciyla  ihale  dosyalarin1  hazirlar, bu  islerin
sOzlesmesi, sartnamesi ve i programlari ile varsa avan projesine uygun olarak kontrolliigiinii
yiiriitiir ve siiresinde bitirilmesini saglar.

(7) Idare tarafindan sézlesme ve sartnamelere gore yiikleniciye verilmesi gereken vaziyet plani,
uygulama proje ve detaylari ile plankoteleri zamaninda vererek bunlar ile ilgili tutanaklari diizenler
ve onanmak {izere amirine sunar.

(8) Projelerin hazirlanmasi sirasinda Idare ya da yiiklenici ile yapilacak rutin toplantilara ait
raporlar1 hazirlar.

(9) Hizmet alimi islerinin tamamlanmasi sonrasinda kabulii yapilarak hakedis dosyalarini
diizenler, tahakkuk siireclerini takip eder ve mevzuat geregi yasal yazigmalari yapar.

(10) Birim biinyesinde hazirlanan projelerin metraj ve kesiflerini hazirlar ya da hazirlatir.
(11)Mimari proje yarigmalarinin konuya iligkin yonetmelik uyarmmca teknik ve idari
sartnamelerini hazirlar, sunumu, duyurulmasi, degerlendirilmesi ve sergilenmesine iliskin
yazisma ve koordinasyonu saglar.

(12) Proje siirecinde gerekli olan tiim verileri, ilgili birimlerle ve ilgili kamu kurum kuruluslar
ile irtibat kurarak ve gerekli yazismalar1 yaparak temin eder.

(13) Projelerde engellilerin topluma kazandirilmasina yonelik tasarim ¢éztimleri sunar.

(14) Gorev alani ile ilgili konularda gesitli yarigsmalara yayin ve dokiimanlari hazirlar.

(15) Proje ¢alismalari igin fon, hibe, destek kredileri igin ilgili mercilerin uygun formatlarinda
bagvuru dosyalar1 hazirlar ve takiplerini yapar.

(16) Ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasi ile yiiklenici nezdinde gereken
Onlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine uygun yapilmasini saglar.
(17) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(18) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

(19) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 18- (1) Bu yoénetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, énce yiiriirliikte olan Fen Isleri
Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yonetmelikte yer almayan hiikiimler
MADDE 19- (1) Bu yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikkteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik, Konak Belediye Meclisi'nce kabul edildikten sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.



