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Belediye Meclisimizin 04.11.2024 giinlii birlesiminde Hukuk Komisyonuna havale edilen
Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Onergesinde;

“Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhginca 02/06/2024 tarihli ve 32564 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan "Belediye ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro llke ve Standartlarma Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik"
hiikiimleri kapsaminda "Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik'te yer alan
hususlar dikkate alinarak diizenlenen "Hukuk fsleri Miidiirliigii Tegkilat, Gorev, Yetki ve
Caligma Esaslarina Dair Yonetmeligi'nin S?)\'m Meclisimizce karara baglanmasini arz ederim.”
Onergeye iliskin;

Hukuk Komisyonunun raporunda; Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhiginca
02/06/2024 tarihli ve 32564 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Belediye ve Bagh Kuruluglan
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelikte Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonetmelik” hiikiimleri kapsaminda “Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslan
Hakkinda Yonetmelikte yer alan hususlar dikkate alinarak diizenlenen “Hukuk Isleri
Miidiirligii Teskilat, Gorev, Yetki ve Caligma Esaslarina Dair Yonetmeligi” komisyonumuzca
uygun bulunmugtur. Sayin Meclisin onayina sunulur.”Denilmektedir.

Hukuk Komisyonunun raporu meclisge goriisiilerek; Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanlifinca 02/06/2024 tarihli ve 32564 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Belediye ve Bagli Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik” hiikiimleri kapsaminda “Mevzuat
Hazirlama Usul ve Esaslann Hakkinda Yonetmelikte yer alan hususlar dikkate alinarak
diizenlenen “Hukuk Isleri Miidiirliigii Teskilat, Gorev ve Calisma Y&netmeligi'nin kabuliine
isaret yoluyla yapilan oylama sonucunda oybirligi ile karar verildi.
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T.C.
KONAK BELEDIYESI
 HUKUK ISLERi MUDURLUGU
TESKILAT, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Konak Belediyesi Hukuk isleri Miidiirliigii’ niin tegkilat,
gorev, yetki ve sorumluluklart ile galisma usul ve esaslarini, hizmetlerin planli programli etkin ve uyum
icinde yiiriitiilmesini saglayacak sekilde diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu y6netmelik Konak Belediyesi Hukuk isleri Miidurliigiiniin faaliyetlerini ve
Miidiirliikte gérev yapan tiim personeli ve diger miidiirliiklerin goriis istemleri ile Belediyenin tarafi
oldugu davalarda diger midiirliiklerin gerekli®bilgive belgeleri vermelerine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak VL

MADDE 3- (1) Bu yénem}élirk,\3/7/2'005‘{ari/fili 5393 sayih Belediye Kanunu, 19/3/1969 tarihli
1136 sayili Avukatlik Kanunu, 10/12/2003 tarihli 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu ve
14/7/1965 tarihli 657 say1li Deviet Memurlar: Kanunu’na dayantlarak diizenlenmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen,

a) Avukat: Belediyenin norm kadro ilke ve standartlarina gore, Miidiirliik biinyesinde ihdas
edilmis olan Avukat kadrolarina daimi veya sdzlesmeli memur statiisiinde atanan, avukatlik ruhsatina
sahip ve avukathk meslegini icra etme yetkisi bulunan kisileri

b) Baskan: Konak Belediye Baskanin,

c) Baskanhk: Konak Belediye Bagkanliginy,

¢) Bagkan Yardimcisi: Midiirligiin bagli oldugu Baskan Yardimcisini,

d) Belediye: Konak Belediyesini,

e) Kalem calisanlart: Sef, memurlar ve diger personeli,

Miidiir; Belediyenin norm kadro ve standartlarina gore, Miidiirliik biinyesinde ihdas edilmis
olan Avukat kadrolarma daimi memur statiisinde atanan Avukatlar arasindan, Belediye Bagkani
tarafindan bu kadroya aslen veya vekaleten atanan veya gorevlendirilen ve harcama yetkilisi sifatiyla
Miidiirliik biitgesini gerekli yerlere sarf etmeye yetkili Kisiyi,

g) Miidirlik: Hukuk Isleri Mudirlugiind,

g) Yonetmelik: Hukuk Isleri Miidiirligii Tegkilat, Gorev ve Caligma Yonetmeligini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulug, Baghlik ve Orgiitlenme Yapist

Kurulus

MADDE 5- (1) Konak Belediyesi Hukuk isleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 48.
maddesi ve 22/02/2007 tarihli 26442 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Belediye ve Bagh Kuruluslari ile
Mahalli idare Birlikleri Norm ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik Hikiimleri geregince kurulmustur.

Baglilik

MZDDE 6- (1) Konak Belediyesi Hukuk isleri Midirliigii, Belediye Baskam veya
gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina bagh olarak gorev yapar.

Orgiitlenme Yapist

MADDE 7- (1) Midiirligiin orgiitlenme yapisi asagidaki gibidir:

a) Midiir

b) Avukat

¢) Kalem galiganlar

UCUNCU BOLUM
Gérev, Yetki ve Sorumluluk
Miidiirliigiin gorevleri
MADDE 8- (1) Belediye Baskanina veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagli olarak gorev

yapan Mudiirliik; o
a) Belediye Baskam, Belediye Enciimeni, Belediye Baskan Yardimcilari ile diger mudiirliikler

tarafindan istenen konularda hukuki goriis bildirir.




b) Diger miidiirliikler tarafindan Hukuk Isleri Miidiirligiinden Bagkanlik Oluru ile goriis
istenebilir. Goriis istenirken, gorils istenen konunun ve yaptlacak islemlerin tanimi yapilir. Tereddiit
edilen noktanin ne oldugu agiklanir. Goriis isteyen miidiirliigiin konuya iligkin diisiincesi ile konu ile ilgili
bilgi ve belgeler yaziya eklenir. Gorilg isteyen miidiirlik gorevlileri, gorevleriyle ilgili yasal
diizenlemeleri bilmek zorunda olduklarindan bu diizenlemelerde agikga belirtilen konularda goriis
isteyemezler. Hukuki goriis ancak kanun, tiiziikk, yonetmelik ve sézlesmelerde bosluklarin olmast,
diizenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlagilamaz olmast ve yoruma ihtiyag duyulan durumlarda
istenebilir. Goriis talebi, Hukuk Isleri Midiirliigii tarafindan yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore
incelenir ve diizenlenen hukuki goriis ilgili miidurlige gonderilir.

¢) Hukuk Isleri Miidiirliigiince bildirilen goriisler baglayici degildir. Yapilan hizmet agiklama ve
yorumlama hizmetidir. Bu sebeple goriig veren avukatin sorumlulugunu gerektirmez. Hukuki goriis
istemekle ilgili midiirliigiin sorumlulugu ortadan kalkmaz.

¢) Is sahipleri tarafindan hukuki goriis istenemeyecegi gibi verilen goriisler hakkinda da is
sahiplerine bilgi verilemez.

d) Midiirliik, Belediye adina veya belediye aleyhine agilan davalar ile icra takip iglerini ve diger
yargiyla ilgili is ve islemleri izleme, sonuglandirma; davaya esas olacak &n iglemleri (ihtarname keside
etmek, delil tespiti yaptirmak gibi) izleyerek sonuglandirmak gorevini yiiriitiir.

¢) Temyizden ve karar diizeltmeden vazgegilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile davalarin
sonuglandiriimas, davadan vazgegilmesi islerini, konusuna gore yetkili olan Belediye Bagkaninin yazili
Olur’unun alinmast veya Belediye Meclisinin karan olmasi kosulu ile ytiriitiir.

f) Hukuk isleri Midiirii bir davanin veya icra takibinin agilmasini veya belediye tarafindan
acilmus bir davanin veya icra takibinin devam ettirilmesini yararsiz gordiigi takdirde durumu Bagkanlik
Makamina sunarak alacagt Olur dogrultusunda hareket eder ve Bagkanlik Makaminca onay verilmesi
kosuluyla agilmis bir davay1 veya icra takibini miiracaata birakabilir.

g) Avukatlar, dava ve icra islerinin yiiriitilmesi igin diger miidiirliiklerden Miidiirliik yazisi ile
bilgi ve belge isteyebilirler. Acil durumlarda miidiirlitk yazisi olmaksizin da bilgi ve belge isteyebilirler.

g) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili miidiirlikler
tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. Ilgili midiirliiklerin yanhs veya eksik bilgi vermesi ile
hukuken gegerli delil gosterilmemesi durumlarinda avukatlar sorumlu tutulamaz. Avukatlarin siire
belirterek istemis oldugu bilgi ve belgelerin, belirtilen siirede ilgili miidiirliik tarafindan eksiksiz olarak
gonderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay: belgelerin gecikmesinden avukatlar sorumlu
tutulamaz.

h) Delil tespiti yaptinldigi ve teblig edildigi hallerde buna ait belge ve rapor, Miidrliik
tarafindan bekletilmeden ilgili midiirliiklere gonderilir. Iigili miidiirliik tespite itiraz edilmesini istedigi
takdirde, itiraz nedenlerini belge ve bilgi ile birlikte agik ve eksiksiz olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine
gonderir, ilgili miidiirliik en kisa zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin yaptlabilmesi igin siirenin
bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk isleri Midiirligiine vermek zorundadir. Aksi halde
gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili miidiirligindiir.

1) Belediye tiizel kisiligi adina diger kisiler tarafindan belediyeye gonderilen ihtarnameler Yazi
isleri Mudiirligii tarafindan ilgili mudurlige havale edilir. Ilgili miidurlitk gerekli goriirse Hukuk Isleri
Miidirliigiinden alacag: hukuki gdriise gore ihtarnameye cevap verir.

i) Belediye tiizel kisiligi adina belediye tarafindan diger kisilere gonderilecek ihtarnameler
ilgiti miidiirlik tarafindan gonderilir. ilgili midirlik gerekli goriirse Hukuk Isleri Miidirliigiinden,
yukaridaki maddelerde yazili kogullara uygun olarak hukuki goriis ister.

j) Yargilama sonucunda mahkeme, parasal ddemeye iliskin karar verdigi takdirde, mudurliik,
gerekli 6demenin yaptlmast igin ilgili midirlige yazi ile bildirir. ilgili midirlik édemeye yonelik
belgeleri diizenleyerek, 6denmek iizere Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir. Gecikilen hallerde veya
ddenmemesi durumunda olusacak sorumluluk ilgili miidirlige aittir.

k)  Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve fcra Miidiirliikleri tarafindan istenilen bilgi ve
belgeler, ilgili olan miidiirliikler tarafindan isteyen kuruma gonderilecektir. Gonderilen bilgi ve

belgelerden kaynaklanan sorumluluklar, ilgili miidiirliklere aittir.

1) Diger mudirliikler tarafindan hazirlanan y6netmelik taslaklarini, 24/2/2022 tarih ve 31 760
sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan 23/2/2022 tarih ve 5210 sayih Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine uygunluk incelemesi yapar ve hukuki goriis verir.

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklart

MADDE 9- (1) Miidiiriin gérev ve yetkileri;

a) Bu yonetmelikte belirtilen miidirlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitillmesini saglamak, ‘

b) Miidiirligiin biitgesini yapmak ve harcama yetkilisi sifatiyla uygulamak,




c) Miidirlitkte gorevliler arasinda gorev boliimii yapmak; izin, hastahk ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine bir bagkasini goérevlendirmek ve hizmetin aksamamasi igin gerekli
6nlemleri almak,

¢) Miidirliik personelinin ise devamsizligin: izlemek,

d) Kalemin planh ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir isbirligi ortami kurulmastni saglamak ve ¢aligmalarint izlemek, denetlemek,

e) CGaligma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve adli yargi kararlarini ve bunlarla ilgili
yayinlari satin almak, abone olmak, bunlardan personelin yararlanmasint saglamak,

f) Miidiirliikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
¢aligmalari degerlendirmek,

g) Midiirliigiin galigmalarim izlemek, denetlemek ve gerekli emir ve talimatlari vermek,

&) Miidiirliik ¢alisanlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasarrufla ve 6zenle
kullaniimasini denetlemek,

h) Miidirliigiin kuruluguna ve yapilan gorevler igin ileriye doniik hedefler gostermek.

1) Midiirligiin, is ve islemlerinin yiiriitiilmesinde, Miidiirden sonra gelmek, Midiire karst
sorumlu olmak ve sinirlan belirtilmek suretiyle Miidiiriin teklifi iizerine Miidiirliik avukatlart arasindan
Belediye Bagkani onayi alinarak birimler yetkilisi gorevlendirilebilir. Isbu Yonetmeligin yuriirlige
girmesinden 6nce yapilan devirler ayni sekilde devam eder.

i) Miidiiriin izin, istirahat, gegici gorev, azil veya agiga alinma gibi nedenlerle gorevi baginda
bulunmadig: durumlarda miidiire ait gorev ve yetkiler; birimler yetkilisi tarafindan, birimler yetkilisi
gorevlendirilmemis olmasi halinde Midiirlik avukatlari arasindan Baskanlik Makami tarafindan
gorevlendirilen vekil tarafindan yiiriitiilir.

2) Miidiiriin sorumluluklari;

a) Hukuk Isleri Miidiirii, gorev ve g¢aligmalari yoniinden Belediye Baskani veya
gérevlendirecegi Baskan Yardimcisina karst sorumiudur.

Avukatlarin girev, yetki ve sorumiuluklari

MADDE 10- (1) Avukatlarin gorev ve yetkileri;

a) 1136 Sayili Avukatlk Kanunu ile Bagkanhga izafeten Belediye Bagkaninca verilen
vekaletnamede belirtilen yetkiler gergevesinde, adli, idari, mali yarg: yerleri ile hakem heyetlerinde,
Belediye Baskanliginmn lehine dava agmak, takip baslatmak ve aleyhte agilmis tim dava ve icra-iflas
takiplerini her asamada yiiriitmek ve sonuglandirmak,

b) Durusma, kesif ve yiiksek yargi organlarindaki durusmalarda hazir bulunmak,

¢) Diger miidiirliiklerce istenecek hukuki goriisleri bildirmek,

¢) 6325 sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu ile 2/6/2018 tarih ve 30439
tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Hukuk Uyusmazhklarinda Arabuluculuk Kanununu Yénetmeligi
geregince Belediyeyi arabuluculuk goriismelerinde temsil etmek

d) Midiirliik temsilcisinin de bulunmasi gereken Mudiirliikler aras kurul veya toplantilara
Miidiir tarafindan gorevlendirilmek kaydiyla Miidiirligii temsilen katilmak,

¢) Midirliikge kendilerine verilen islerde kanunlarin, tizitklerin ve bu ydnetmeligin
gerektirdigi yiikiimliilikler gergevesi iginde gorev yapmak,

f) Midiirlikee gdrevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallar ile bagli olarak
savunma, inceleme, danigma ve temsil gorevlerini yiiriitmek ve yetkileri kullanmak,

g) Avukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip islerindeki hukuki kararlar agisindan
bagimsizdirlar. Avukatlara asli gorevleri ile bagdagmayacak higbir gorev verilemez ve asli gorevleri
digindaki islerde galigtinlamazlar. Avukatlar muvafakat etmedikge, Hukuk Isleri Miidiirliigi diginda
belediyenin bagka bir miidirliik ve biriminde gegici veya siirekli olarak idari gorevle gorevlendirilemez.
Belediye iginde ve belediyenin gorevleri ile ilgili olsa bile higbir kurul, komite, komisyon iiyesi olarak
atanamazlar. Baska mercilerce Belediye’den talep edilmesi halinde Ilge Hakem Heyeti, Insan Haklan
Komisyonu gibi hukuki konularda olusturulan kurul ve komisyonlarda, avukatin rizasi alinmak
kosuluyla, avukata gorev verilebilir.

g) Avukatlar kendilerine teslim edilen kamu mallarini tasarrufia ve dzenle kullanir.

(2) Avukatlarin sorumluluktan;

a) Avukatlar gorev ve galigmalan yoniinden Hukuk isleri Miidiiriine, bagh Baskan
Yardimcisina ve Belediye Bagkanina karg1 sorumludur.

Kalem sefinin gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11- (1) Kalem sefinin gdrev, yetki ve sorumluklary;

a) Hukuk Isleri Midirlagiiniin kayit, yazisma, dava takip programi kapsaminda islemlerini,
elektronik yazigma ve tebligat iglemlerini yerine getirir.




b) Dosya diizenlemek; durusma ve kesif giinlerini takip etmek; cevap dilekgesi, beyanda
bulunmak gibi siireli islerin son giinlerini takip etmek; dilekgelerin ilgili mahkemesine veya icra dairesine
zamaninda ulagmasin saglamakla gorevlidir.

¢) Yargilama giderleri ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik hizmetlerini yapar.

¢) Gergeklestirme gorevlisi stfatiyla miidiirliik biitge harcamalarim yapar.

d) Avans alimi ve kapatilmasi iglemlerini diizenler, takip eder.

€) Diger tiim kalem isleri ve iglemleri ile personele iligkin tim islemleri diizenli olarak
yapmaktan sorumludur. :

(2) Dosya, evrak, senet, makbuz, para gibi Miidiirliikte saklanmasi gereken seylerin arandiginda
geg bulunmasindan veya hi¢ bulunamamasindan Kalem $efi sorumludur.

(3) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi Hukuk isleri Miidiiriine karsi sorumludur.

Evrak kayit memurunun gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) Evrak kayit memurunun gérev, yetki ve sorumluklar;

a) Gelen ve giden evrak igin; Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligiiniin hazirladig
“Standart Dosya Plan1” esas alinarak, gerekli kayit islemlerini yapar.

b) Miidiirliik disina yazilan evraki zimmetle ilgili birime gonderir.

¢) Miidiirliige gelen tiim belgelerin gerekli kayit islemlerini yapar, Miidiire havale igin sunar.
Belgelerin Miidiir tarafindan ilgililere havalesi yapildiktan sonra kalem sefinin kontroliinde avukatlar ve
diger personelin zimmet defterine kaydederek ilgilisine teslimini saglar.

¢) Miidiirlitk tarafindan hazirlanan yazilan, ihtarnameleri, davalarla ilgili tim dilekgeleri,
davalarla ilgili ara karar ve karar sonuglarini ilgili dairesine karar suretiyle birlikte génderir. Yazigmalarin bir
suretini dava dosyasinda ve diger suretini yazisma dosyasinda muhafaza eder.

d) Diger tiim yazisma, dosyalama ve Kalem $efinin verdigi diger isleri yapar.

(2) Bu gorevlerii nedeniyle Kalem Sefine ve Miidiire karst sorumludur.

idari isler personelinin gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13- (1) idari isler personelinin gérev, yetki ve sorumluklari;

a) Belediye adina gelen adli veya idari tebligatlar tebelliig eder.

b) Midiirliik personelinin sahsi dosyalarim tutmak, diizenlemek, takip eder.

¢) Personelin izin ve rapor siireleri ile ilgili islemleri yapmak ve takip eder.

¢) Personelin ticretine konu bordro ve puantaj islemlerini yapar ve takip eder.

d) Miidiirliik ihtiyaglarini temin eder ve bunlara iligkin tiim 6deme evraklarini hazirlar.

e) Midiirliik giderlerini biitge ddeneklerine gore diizenler, takip eder.

f) Meclis komisyon iiyelerinin 6zliik islemlerini yapar ve devamlilik cetvellerine bagh huzur
haklarim hazirlar, 6denmesi igin ilgili birime génderilmesini saglar.

g) Tasinirlarin teslim alinmasi, korunmasi, kullanim yerlerine teslim edilmesi ve yasal
mevzuatta belirtilen esas ve usullere gore kayitlarinin tutulmasi, tasinirlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlenmesi ile gorevlidir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem $efine ve Miidiire karst sorumludur.

Kalem personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 14- (1)Kalem personelinin gérev, yetki ve sorumluklart;

a) Midiirligiin tim adli ve idari yazilarim yazip kalem sefi, ilgili avukat ve miidiir imzasina
sunulmasini saglar.

b) Avukatlar ve Miidiir tarafindan istenilen dosyalari ve evraklari bulur, dosyalarin ve evraklarin
diizenli olarak yerine kaldirilmasint saglar.

¢) Kalem Sefinin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefine ve Miidiire kargt sorumludur.

Takip memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15- (1)Takip memurunun gdrev, yetki ve sorumluklart;

a) Mahkemelerde davalarin agilmas ile ilgili islemlerin yiriitilmesi konusunda gerekli islemleri

apar.
Y b) Avukatlar ve Miidiir tarafindan istenilen dosyalan ve evraklari bulur, dosyalarin, evraklarin
diizenli olarak yerine kaldirnlmasini ve dava dosyalarinin diizenlenmesini saglar.

¢) Cevap dilekgeleri, temyiz dilekgeleri delil listesi vs. dilekgeleri ve eklerini ilgili mahkemelere
verir.

¢) Mahkemelerde yapilmas: gercken islemleri yapar, yapilan iglemlerle ilgili masraflan
mahkeme veznesine veya ilgili merciine yatirarak karsihginda alacag: gider belgelerini Kalem Sefine
teslim eder ve bir suretim dava dosyasinda muhafaza edilmesini saglar.

d) Belediyece takip edilen davalarla ilgili kararlan, Yargitay ve Danistay ilamlanm teblige
cikarir, kararlan kesinlestiric ve diger tiim dava takip islemlerini siiresinde yaparak kalemde ilgili




defterlere kaydedilmesini saglar.

§2) Bu gérevleri nedeniyle Kalem Sefi ve Miidiire karst sorumludur.

Icra takip memurunun gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 16- (I)Icra takip memurunun gorev, yetki ve sorumluklari;

a) Belediyenin icra takip dosyas: hazirlama, teblig, haciz, satis, tahsilat-6deme islemlerini
takip etmekle, islemlerin yiiriitilmesini saglamakla ve icra dairelerinde avukatin yapmasi gereken
islemler digindaki tiim islemleri yapmakla gérevlidir.

b) Avukatlar ve Miidiir tarafindan istenilen dosyalari ve evraklari bulur, dosyalarin,
evraklarin diizenli olarak yerine kaldirilmasini ve dava dosyalarinin diizenlenmesini saglar.

¢) Kalem Sefinin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi ve Miidiire karst sorumludur.

Evrak memurunun girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Evrak memurunun gérev, yetki ve sorumluklari;

a) Miidirliigiin diger midiirliiklerle ve dis kurum ve kuruluslarla evrak ali§ verigini yiiriitiir.

b) Miidiirliik disina yazilan evraki zimmetle ilgili birime teslim eder.

c) Postane, vergi dairesi gibi dig kurum ve kuruluglarda islemleri yapar.

¢) Kalem Sefinin verdigi diger gérevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem $efi ve Miidiire karst sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Evrak ve Arsivleme

Gelen-giden evraka yapilacak islemler

MADDE 18- (1) Evrak memuru tarafindan gelen ve giden evrak icin; Bagbakanlik Devlet
Arsivleri Genel Miidiirliigiiniin hazirladigi “Standart Dosya Plani” esas alinarak, gerekli kayit islemleri
yapilir.

(2) Miidiirlik digina yazilan evrak zimmetle ilgili birime teslim edilir. Yazismalarda,
Belediyemizce birimlere gore diizenlenen yazisma kodlan kullantlir.

(3) Hukuk isleri Miidiirliigiine gelen ve evrak memuru tarafindan alman tim belgeler, gerekli
kayit islemleri yapildiktan sonra Midiir tarafindan ilgililere havalesi yapilir ve avukatlarla diger
personelin zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine teslim edilir.

(4) Belediye birimleri arasindaki yazigmalar, Hukuk Isleri Miidiirii ya da gorevlendirecegi
personelin imzasi ile yiiritiilir. Belediye dig1 yazigmalar Bagkan ya da gorevlendirecegi Bagkan
Yardimcist yada gérevlendirme yapilmast halinde Hukuk isleri Miidiiri imzast ile yiiriitiiliir. Ancak, dava
konusu islemler, ihtarnameler, icra islemleri ve diger yasal islemler igin mahkemelere ve ilgili yerlere
gonderilecek her tiirlii dilekgeler ve beyanlar vekalet geregi avukat imzas ile gonderilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 19- (1) Arsivieme ve dosyalamalarda, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Midiirliigiiniin hazirladig: “Standart Dosya Plani” esas alinur.

(2) Midiirliikten ¢ikan hukuksal goriisler ile dosyal: yazigmalarin Srnekleri ayr1 ayri klasrlerde
saklanir.

(3) Sonuglanan, kesinlegen ve belediye agisindan hukuken yapilmasi gereken islemi kalmayan
dava dosyalan da Miidiiriin onayu ile arsive kaldirilir.

(4) Miudiirliikten giden hukuki goriis yazilan ile her tirlii evrakin birebir sureti ilgili klasorde
saklanir. Adli veya idari inceleme igin getirtilen belge veya dosya asillar ilgili birimlere zimmetle iade
edilir.

(5) Dava dosyalariyla Miidiirliikten g¢tkan hukuksal goritsler ve dosyalt yazigmalarin
Srneklerinin ilgili yerlerde saklanmasindan, istendiginde ¢ikarilmasindan kalem sefi, idari isler personeli,
takip memuru ve icra takip memuru sorumludur.

BESINCI BOLUM
Planlama ve Koordinasyon

Planlama ve koordinasyon

MADDE 20- (1) Planlama ve koordinasyon asagidaki hiikiimler dogrultusunda yiiriitiiliir:

a) Yapilacak is ve islemlerle ilgili planlama ve koordinasyon Miidiir veya Midir’iin yetkili
kildig: konularda Kalem $efi tarafindan yapilir.

b) Hukuk Isleri Midiirliigiinin tim yazilari, kalemde toplanir, konularina gore dosyalandiktan
sonra miidiire iletilir.

¢) Hukuk isleri Miidiirii gelen dava dosyalarini, hukuksal goriis isteklerini, diger evrak ve yazilan
avukatlar arasinda uzmanliklarina gore tevzi eder.

(2) Bu yonetmelikte adi gegen gorevlilerin gorevden ayrilma, emeklilik veya baska yerlere




atanmalari halinde, gdrevlerinden ayrilabilmeleri igin, kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleri ile
diger konulardaki dosyalan, belgeleri, her tiirlii yazilan, yerlermc atanmi$ veya bu konuda amirlerce
gorevlendirilmis olanlara teslim etmeleri, devir alanlarin ise bu dosyalan, belgeleri, her tiirlii yazilan
inceleyerek, teslim almalari zorunlu ve gereklidir.

(3) Yukarida adi gegen gérevlilerin 8liimii halinde, daha &nce kendilerine verilmis olan her tiirlii
dava ve diger islerle ilgili dosyalar, belgeler ve yazilar Kalem Sefi tarafindan yeni gorevliye teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Avukatlik iicretinin dagilhimi

MADDE 21- (1) Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle hilkme baglanarak
karsi taraftan tahsil edilen vekalet iicretlerinin avukatlara dagiliminda 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
82. maddesi hitkmiine gore uygulama yapilir.

Denetim

MADDE 22- (1) Midiirliigiin 5393 sayih Belediye Kanununun 54., 55. ve 58. maddelerinde
belirtilen denetim amag, kapsam ve ‘usullerj dlsmda\aynca is ve iglemlerin hul\ul\a ve usule uygunlugu
yo6niinden her zaman Miidiiriin denetnmxné'tabldlr\Bu kapsamda Miidiir gerekli gordagiinde ilgili avukat
ile kalem galisanlarindan, sonug:landlrdlklanJ |$Ie{ ile”istirak edilen durusma, kesif veya katildiklar
komisyon veya kurul ¢aligmalari hakkinda rapor halinde bilgi isteyebilir. Miidiir her tiirlii dosya ve evraki
her zaman inceleyebilir.

(2) Hukuk Isleri Miidiirligi’'niin Belediye i¢ denetim orgami tarafindan yapilacak
inceleme-denetleme islemi yalnizca kalem isleyisi ile ilgili olabilecekken Avukatlarin yargisal faaliyet
kapsaminda vekaletnamedeki yetkiye dayanarak yaptiklari avukathk hizmeti 1136 sayilt Avukathk
Kanununun ilgili hiikkiimleri kapsaminda denetlenir.

Bu y6netmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 23- (1) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda yiirtirlitkteki ilgili kanun ve
mevzuat hiikiimlerine gore uygulama yapilir.

YEDINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirliik

MADDE 24- (1) Belediye Meclisinin 02/05/2012 tarih ve 74/2012 sayili karan ile yiriirliige
konulan Konak Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Caligma Y6netmeligi, bu yonetmelik
ile yiiriirlikten kaldirtlmigtir.

(2) Bu Yénetmelik Belediye Meclisince kabul edildikten sonra belediye internet sitesinde ilan
edilmesi ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme ,

MADDE 25- (1) Bu ydnetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiiliir.




